
 
 
 
 
 
 
  

ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ 
วาดวยการพสัดุ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

……………………. 
 

  โดยที่เปนการสมควรใหมีขอบังคับมหาวทิยาลัยทักษิณ เพื่อใหการดําเนินการเกีย่วกบั               

การพัสดุของมหาวิทยาลยัทักษิณเปนไปอยางมีประสิทธิภาพสอดคลองกับการเปนมหาวิทยาลยัในกํากับ                

ของรัฐ และมคีวามโปรงใสตรวจสอบได อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๒ (๑๑) แหงพระราชบัญญัติ

มหาวิทยาลยัทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑ ประกอบกับมติสภามหาวิทยาลยัทักษิณ ในการประชุม คร้ังที่ ๗/๒๕๕๑            

เมื่อวันที ่๒๖ กรกฎาคม ๒๕๕๑ สภามหาวทิยาลยัทกัษิณจึงออกขอบังคับไว ดังนี ้  
 

  ขอ  ๑  ขอบังคับนี้เรียกวา “ขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษณิ วาดวยการพัสดุ พ.ศ. ๒๕๕๑” 
 

ขอ  ๒  ขอบังคับนี้ใหใชบงัคับต้ังแตวันถัดจากวนัประกาศเปนตนไป 
 

  ขอ  ๓  บรรดาขอบังคับ ระเบียบหรือประกาศอื่นในสวนที่มบีัญญัติไวแลวในขอบังคับนี้หรือที่

ขัดหรือแยงกบัขอบังคับนี ้ใหใชขอบังคับนี้แทน 
 

  ขอ  ๔  ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามขอบังคับนี ้ และใหมีอํานาจออก ประกาศ และคําสั่ง 

เกี่ยวกับการดําเนนิงานตามขอบังคับนี ้โดยความเหน็ชอบจากคณะกรรมการการเงินและทรัพยสิน 

 
หมวดที่ ๑ 

ขอความทัว่ไป 
สวนที ่๑ 
นิยาม 

   

ขอ  ๕  ในขอบังคับนี ้

“สวนงาน”  หมายความวา  สวนงานตามความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติมหาวทิยาลยั

ทักษิณ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
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“หัวหนาสวนงาน”  หมายความวา  หวัหนาสวนงานตามความในมาตรา ๙ แหงพระราชบัญญัติ 

มหาวิทยาลยัทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

“คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน”  หมายความวา  คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน 

มหาวิทยาลยัทักษิณ ตามขอบังคับมหาวทิยาลยัทกัษณิ วาดวยการเงินและทรัพยสิน พ.ศ. ๒๕๕๑ 

   “หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ”  หมายความวา  บุคคลที่ไดรับการแตงตั้งจากอธิการบดีใหเปน

หัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุตามขอบังคับนี ้

   “เจาหนาทีพ่ัสดุ”  หมายความวา  เจาหนาที่ของมหาวิทยาลัยที่มหีนาที่เกี่ยวกับการพัสดุหรือ  

ผูที่ไดรับแตงตั้งจากอธิการบดี ใหมหีนาทีห่รือปฏิบัติงานเกี่ยวกบัการพสัดุตามขอบังคบันี้ 

“พนกังาน”  หมายความวา  ผูปฏิบัติงานในมหาวทิยาลยั ตามความในมาตรา ๔                       

แหงพระราชบญัญัติ มหาวิทยาลัยทักษิณ พ.ศ. ๒๕๕๑  

   “การพัสดุ”  หมายความวา  การจัดทาํเอง การซื้อ การจาง การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบ

และควบคุมงาน การแลกเปลี่ยน การเชา การเชาซื้อ การประกันภัย การควบคุม การจําหนาย และการดําเนินการ 

อ่ืนๆ ที่คณะกรรมการการเงนิและทรพัยสินกําหนด  

“การจัดหาพัสดุ”  หมายความวา  วิธีการดําเนนิการเพื่อใหไดมาซึง่พัสดุตามขอบังคับนี ้ 

   “การซื้อ”  หมายความวา  การซื้อพัสดุทกุชนิดทัง้ทีม่ีการติดตั้ง ทดลอง และบริการที่เกี่ยวเนื่อง

อ่ืนๆ แตไมรวมถึงการจัดหาพัสดุในลักษณะการจาง  

  “การจาง”  หมายความวา  การจางทําของและการรับขนตามประมวลกฎหมายแพงและ

พาณิชย และการจางเหมาบริการ แตไมรวมถงึการจางลูกจางบุคลากรตามขอบังคับมหาวิทยาลัยทักษิณ                

วาดวยการบรหิารงานบุคคลของมหาวทิยาลัย พ.ศ. ๒๕๕๑ การรับขนในการเดินทางไปราชการตามกฎหมาย          

วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ หรือไปปฏิบัติงาน การจางที่ปรึกษา การจางออกแบบและควบคุมงาน  

และการจางแรงงานตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย 

  “การจางที่ปรึกษา”  หมายความวา  การจางบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ประกอบ

ธุรกิจที่สามารถใหบริการเปนที่ปรึกษา รวมทั้งการใหบริการดานการศกึษาสาํรวจออกแบบและควบคุมงานและ

การวิจยั 

  “การแลกเปลีย่น”  หมายความวา  การจัดหาพัสดุระหวางหนวยงานโดยตางทําขอตกลงที่จะ

โอนกรรมสิทธิแ์หงทรพัยสิน และสงมอบ รับมอบทรัพยนัน้ใหกนัและกนั 

  “การเชา”  หมายความวา  การจัดหาสงัหาริมทรัพยหรืออสังหาริมทรัพย เพื่อใชประโยชนใน

กิจการของมหาวทิยาลยัในชวงระยะเวลาหนึ่งโดยใหคาตอบแทนจากการใชประโยชนพสัดุนั้น 

 “การเชาซื้อ”  หมายความวา  การเชาพัสดุที่ผูใหเชามีคาํมั่นสัญญาวาจะใหพัสดุนัน้ตกเปน 

กรรมสิทธิ์ของมหาวิทยาลยัหลังจากสิน้สดุระยะเวลาการเชาซื้อ 
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  “การประกนัภัย”  หมายความวา  การประกันภัยทรัพยสินของมหาวิทยาลัย เชน อาคาร 

ยานพาหนะ หรือทรัพยสินอื่น การประกนัชีวิต การประกันสุขภาพ ของบุคลากรในมหาวิทยาลัยดวย และให

หมายรวมถึงการประกันสุขภาพและชวีิตของนิสิตในกิจกรรมที่มหาวทิยาลยัรับผิดชอบ     

“พัสดุ”  หมายความวา  วัสดุ  ครุภัณฑ  ทีด่ินและสิ่งกอสราง  ตามที่คณะกรรมการการเงนิและ

ทรัพยสินกาํหนด  

  “วัสดุ”  หมายความวา  ส่ิงของซึ่ง 

  (๑)  โดยสภาพเมื่อใชแลวยอมส้ินเปลืองหมดไป แปรสภาพไปหรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป หรือ 

(๒)  การไดมาซึ่งพัสดุมีราคาในขณะที่ไดมาตอหนวยหรอืตอชุดไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท หรือ 

(๓) โดยสภาพจัดหามาเพื่อใชในการบาํรุงรักษา ซอมแซม เสริมสราง หรือปรับปรุงครุภัณฑ 

ที่ดินและสิง่ปลูกสราง หรือ 

(๔)  คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนดใหเปนวัสดุ   

   “ครุภัณฑ”  หมายความวา  ส่ิงของ หรือ เครื่องมือ เครื่องใช ที่มีลักษณะคงทนถาวรและมีอายุ

การใชงานยืนนานเกนิ ๑ ป และไมมีลักษณะเปนวัสดุ มีราคาในขณะไดมาตอหนวยหรือตอชุด เกนิ ๕,๐๐๐ บาท 

หรือคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนดใหเปนครุภัณฑ 

  “ส่ิงกอสราง”  หมายความวา  ส่ิงปลูกสรางถาวรที่บุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคาร            

ที่ทาํการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกฬีา สถานีนาํรอง หรือส่ิงปลูกสรางอยางอืน่ทีม่ลัีกษณะทาํนองเดียวกัน            

และรวมตลอดถึงสิ่งกอสรางอื่นๆ ซึ่งสรางขึ้นเพื่อประโยชนใชสอยสาํหรับอาคารนัน้ๆ เชน เสาธง ร้ัว ทอระบายน้ํา 

หอถังน้าํ ถนน ประปาและสิง่อื่นๆ ซึ่งเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟต เฟอรนเิจอร ฯลฯ 

  “สัญญา”  หมายความวา  ขอผูกพันที่เปนหนงัสือเกีย่วกบัการจัดหาพสัดุตามแบบตัวอยาง

สัญญา หรือรูปแบบอื่นที่มหาวทิยาลยักาํหนด เชน ใบส่ังซื้อ ใบส่ังจาง หรือหนังสือติดตอตกลงเปนขอผูกพนั

เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ 

  “หลักประกนั”  หมายความวา  หลักประกนัที่ผูเสนอราคาเกี่ยวกับการพัสดุใหตอมหาวทิยาลยั 

ไวเพื่อเปนหลกัประกันในการปฏิบัติตามเงือ่นไขที่เสนอ ไดแก หลักประกันซอง หลักประกันสัญญา หลักประกนั

การจายเงนิลวงหนา และหลักประกันผลงาน หรือหลักประกันอืน่ที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกําหนด 

  “ผูเสนอราคาที่มีผลประโยชนรวมกนั”  หมายความวา  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เขาเสนอ

ราคา ในการจดัหาพัสดุของมหาวิทยาลยั  เปนผูมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมในกิจการของบุคคล

ธรรมดาหรือนติิบุคคลอื่นที่เขาเสนอราคาหรือเขาเสนองานใหแกมหาวทิยาลยันัน้ในคราวเดียวกัน 
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  การมีสวนไดเสียไมวาโดยทางตรงหรือทางออมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวขางตน  

ไดแก การที่บคุคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกลาวมีความสัมพันธกนัในลักษณะอยางใดอยางหนึง่ดงัตอไปนี ้

  (๑)  มีความสมัพันธกนัในเชงิบริหาร โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร  

หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึง่มีอํานาจหรือสามารถใช

อํานาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคลอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคา

หรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลัยในคราวเดียวกนั  

  (๒)  มีความสมัพันธกนัในเชงิทนุ โดยผูเปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญ หรือผูเปนหุนสวนไม

จํากัดความรับผิดในหางหุนสวนจาํกัด หรือผูถือหุนรายใหญในบริษทัจาํกัดหรือบริษทัมหาชนจํากดั เปนหุนสวน

ในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากดั หรือเปนผูถอืหุนรายใหญในบริษัทจาํกดัหรือบริษัทมหาชนจํากัดอกี

รายหนึ่งหรือหลายราย ที่เสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวิทยาลยัในคราวเดียวกนั 

  คําวา  “ผูถือหุนรายใหญ”  ใหหมายความวา ผูถือหุนซึง่ถือหุนเกนิกวารอยละยี่สิบหา ในกิจการ

นั้นหรือในอัตราอื่น ตามที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเหน็สมควรกําหนดสําหรับกิจการ บางประเภทหรือ

บางขนาด  

  (๓)  มีความสมัพันธกนัในลกัษณะไขวกนัระหวาง (๑)  และ (๒) โดยผูจัดการ หุนสวนผูจัดการ   

กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร หรือผูมีอํานาจในการดําเนนิงานในกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล  

รายหนึ่ง เปนหุนสวนในหางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจํากัด หรือเปนผูถือหุนรายใหญ ในบริษทัจํากัดหรือ

บริษัทมหาชนจํากัดอีกรายหนึ่งหรือหลายราย ที่เขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลยัในคราวเดียวกัน  

หรือในนยักลบักัน   

  การดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการเขาถือหุนดงักลาวขางตนของคูสมรสหรือบุตรที่ยัง

ไมบรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (๑) (๒) หรือ (๓) ใหถือวาเปนการดํารงตําแหนง การเปนหุนสวน หรือการถือหุน

ของบุคคลดังกลาว 

  ในกรณีบุคคลใดใชชื่อบุคคลอื่นเปนผูจัดการ หุนสวนผูจดัการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร               

ผูเปนหุนสวนหรือผูถือหุนโดยที่ตนเองเปนผูใชอํานาจในการบรหิารทีแ่ทจริง หรือเปนหุนสวน หรือผูถือหุนที่

แทจริงของหางหุนสวน หรือบริษัทจํากัด หรือบริษัทมหาชนจํากัด แลวแตกรณี และหางหุนสวน หรือบริษัทจํากดั  

หรือบริษัทมหาชนจาํกัดที่เกีย่วของไดเขาเสนอราคาหรือเสนองานใหแกมหาวทิยาลยัในคราวเดยีวกัน ใหถือวา  

ผูเสนอราคาหรือผูเสนองานนั้นมีความสัมพันธกันตาม (๑) (๒) หรือ (๓) แลวแตกรณี 
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  “การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม”  หมายความวา  การทีผู่เสนอราคาหรือผูเสนอ         

งานรายหนึง่หรือหลายราย กระทําการอยางใดๆ อันเปนการขัดขวาง หรือเปนอุปสรรค หรือไมเปดโอกาสใหมี         

การแขงขันราคาอยางเปนธรรมในการเสนอราคาหรือเสนองานตอมหาวทิยาลยั ไมวาจะกระทาํโดยการสมยอมกัน 

หรือโดยการให ขอให หรือรับวาจะใหเรียกรับ หรือยอมจะรับเงนิ หรือทรัพยสิน หรือประโยชนอ่ืนใด หรือใชกําลงั

ประทุษราย หรือขมขูวาจะใชกําลังประทษุราย หรือแสดงเอกสารอนัเปนเทจ็ หรือกระทําการใดโดยทุจริต ทั้งนี ้ 

โดยมีวัตถุประสงคที่จะแสวงหาประโยชนในระหวางผูเสนอราคา หรือผูเสนองานดวยกัน หรือเพื่อใหประโยชน    

แกผูเสนอราคาหรือผูเสนองานรายหนึ่งรายใดเปนผูมีสิทธิทาํสัญญากับมหาวทิยาลัย หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแขงขัน

ราคาอยางเปนธรรม หรือเพือ่ใหเกิดความไดเปรียบกับมหาวิทยาลัยโดยมิใชเปนไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 

  “วิธีการทางอิเล็กทรอนกิส”  หมายความวา การจัดหาพสัดุ โดยกําหนดใหผูเสนอราคาไดเสนอ

ราคาแขงขันกนัเองดวยระบบอิเล็กทรอนกิสภายในระยะเวลา และสถานทีท่ี่กาํหนดโดยไมเปดเผยตัวเลขที่ม ี

การเสนอราคา (Sealed Bid Auction) โดยใชขอมูลทางอิเล็กทรอนกิสแทนขอมูลที่เปนหนังสือที่จําเปนตองใช

ในการจัดหาพสัดุ 
 

  ขอ ๖   ขอบังคับนี้ใหใชแกสวนงานซึ่งดาํเนินการเกีย่วกับการพัสดุทีใ่ชเงินรายไดเงินชวยเหลือ

และเงินบริจาค เวนแตสภามหาวิทยาลยัไดออกขอบังคับหรือระเบียบพิเศษหรือคณะกรรมการการเงินและ

ทรัพยสินกาํหนดหรือใหความเหน็ชอบไวเปนอยางอืน่ โดยการอนมุัติจากสภามหาวิทยาลัย 
 

  ขอ  ๗   อธิการบดีอาจมอบอํานาจตามทีก่ําหนดไวในขอบังคับนี้ใหแกผูดํารงตําแหนงใดก็ได 

โดยคํานงึถงึระดับ ตําแหนง หนาที่และความรับผิดชอบของผูที่จะไดรับมอบอํานาจ  

 
สวนที ่๒ 

บทกําหนดโทษ 
 

ขอ ๘  ผูมีอํานาจหรือหนาทีด่ําเนนิการตามขอบังคับนี ้หรือผูหนึ่งผูใด กระทาํการใด โดยจงใจ 

หรือประมาทเลินเลอไมปฏิบัติตามขอบังคับนี้  หรือกระทําการโดยเจตนาทจุริตหรอืกระทําการโดยปราศจาก

อํานาจ หรือนอกเหนืออํานาจหนาที ่รวมทัง้มีพฤติกรรมที่เอื้ออํานวยแกผูเขาเสนอราคาหรือเสนองาน ใหมี         

การขัดขวางการแขงขันราคาอยางเปนธรรม ถือวาผูนัน้กระทําผิดวินยัตามขอบังคับ หรือตามระเบยีบของ

มหาวิทยาลยัภายใตหลักเกณฑ  ดังนี ้

(๑)  ถาการกระทํามีเจตนาทจุริต หรือเปนเหตุใหมหาวิทยาลัยเสยีหายอยางรายแรงให

ดําเนนิการลงโทษปลดออก 
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(๒) ถาการกระทําเปนเหตุใหมหาวทิยาลยัเสียหายแตไมรายแรง ใหลงโทษอยางต่ํา คือ      

การตัดเงินเดือน 

   (๓)  ถาการกระทําไมเปนเหตุใหมหาวทิยาลัยเสียหาย ใหลงโทษภาคทัณฑโดยมีคําสั่งเปน 

ลายลักษณอักษร 

การลงโทษทางวนิัยตาม (๑) หรือ (๒) ไมเปนเหตุใหผูกระทําหลุดพนจากความรับผิดในทางแพง

ตามกฎหมายและระเบียบหรือขอบังคับของมหาวทิยาลัย และทางราชการที่เกีย่วของหรือความรับผิดทางอาญา 

(ถาม)ี 
 

หมวด  ๒ 
การจัดหาพสัดุ 

สวนที ่ ๑ 
หลักการจัดหาพสัดุ 

 

  ขอ  ๙  หลังจากไดทราบยอดเงินที่จะนํามาใชในการจัดหาแลว ใหหนวยงานที่รับผิดชอบจัด 

ทําแผนการจัดหาใหสอดคลองกับงบประมาณที่ไดรับจัดสรร เพื่อใหพรอมดําเนนิการจัดหาพัสดุไดตั้งแตตนป 

งบประมาณ และใหจัดหาพสัดุใหแลวเสร็จภายในเวลาที่กําหนดไวตามแผนการจัดหา  
  

  ขอ  ๑๐  การจัดหาพัสดุใหดําเนนิการตามหลักเกณฑดงันี ้

  (๑)  กําหนดคณุลักษณะเฉพาะ แบบรูปและรายการ หรือเงื่อนไขตางๆ ที่ชัดเจน เปนกลางและ

สอดคลองกับความตองการใชงาน 

  (๒)  เปดโอกาสใหมีการแขงขันเสนอราคากันอยางเปดเผย โปรงใสและเปนธรรม 

  (๓) ใหความสาํคัญตอความคุมคาของเงนิ โดยเปรียบเทยีบทางเลือกตางๆ เพื่อใหไดพัสดุที่มี

คุณภาพดี เหมาะสม เกิดประโยชนในการใชงานมากทีสุ่ดและมีผลกระทบตอภาระคาใชจายในระยะยาวนอย

ที่สุด โดยไมถือราคาต่ําสุดแตเพียงอยางเดียว 

  (๔)  ดําเนินการใหทนัเวลา ตรงตามความตองการของผูใชงานอยางมปีระสิทธิภาพและ

สามารถติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานได 

  (๕)  ดําเนินการดวยความสจุริต ไมใชอํานาจ ตําแหนงหนาที่สนับสนนุหรือแสวงหา

ผลประโยชนใหแกตนเองหรอืผูอ่ืนโดยคํานึงถงึการรักษาผลประโยชนของมหาวทิยาลัยเปนสาํคัญและตอง

ปองกันความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแกชื่อเสยีงและภาพพจนของมหาวทิยาลยั แตทั้งนี้ก็ตองไมเอาเปรียบกับ

ผูประกอบการ 

  (๖)  ดําเนนิการตอผูประกอบการที่เกี่ยวของสัมพนัธกับมหาวิทยาลยัทุกรายดวยความเสมอภาค 

เปนธรรมทัง้ในดานการใหขอมูล ขาวสารและการพิจารณาและไมกอใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรยีบระหวาง

ผูประกอบการเหลานั้น 
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สวนที ่ ๒ 

การซ้ือหรือการจาง 
 

  ขอ  ๑๑  การซื้อหรือการจาง กระทําได  ๓  วิธ ีคือ 

  (๑)  วิธีตกลงราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาไมเกนิ ๒๐๐,๐๐๐ บาท  

  (๒) วิธีประมูลราคา ไดแก การซื้อหรือการจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท และ  

หากวงเงนิในการซื้อหรือการจางมีราคาตั้งแต ๔,๐๐๐,๐๐๐ บาทขึน้ไป อธิการบดอีาจใหดําเนนิการดวยวิธีการ

ทางอิเล็กทรอนิกสกอนก็ได     

(๓) วิธีพเิศษ    

(๓.๑) การซื้อโดยวิธีพเิศษ ไดแก การซื้อคร้ังหนึง่ซึง่มีราคาเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท ใหกระทํา

ไดในกรณีหนึง่กรณีใดๆ ดังตอไปนี้ 

       (๓.๑.๑) เปนพัสดุที่จะซื้อจากสวนราชการ รัฐวิสาหกจิ องคการระหวางประเทศ 

หรือหนวยงานของตางประเทศ 

       (๓.๑.๒) เปนพัสดุที่ตองซือ้เรงดวน หากลาชาอาจจะเสียหายแกมหาวทิยาลยั 

       (๓.๑.๓) เปนพัสดุที่มีความตองการใชเพิ่มข้ึนในสถานการณที่จําเปนหรือเรงดวน

หรือเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัย และจําเปนตองซื้อเพิ่ม (Repeat Order) 

       (๓.๑.๔) เปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศหรือดําเนินการโดยผาน

องคการระหวางประเทศ 

       (๓.๑.๕)  เปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงาน หรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่

จําเปนตองระบุยี่หอเปนการเฉพาะ ซึ่งหมายความรวมถงึ อะไหล รถประจําตําแหนง หรือยารักษาโรคที่ไมตอง

จัดซื้อตามชื่อสามัญในบัญชียาหลักแหงชาติ      

        (๓.๑.๖) เปนพัสดุที่ไดดําเนนิการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 

(๓.๒)   การจางโดยวิธพีิเศษ ไดแก การจางครั้งหนึง่ซึง่มีราคาเกนิ ๒๐๐,๐๐๐ บาท  

ใหกระทาํไดในกรณีหนึ่งกรณีใด  ดังตอไปนี ้

        (๓.๒.๑) เปนพัสดุที่จะจางสวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการระหวางประเทศ หรือ

หนวยงาน ของตางประเทศ 

        (๓.๒.๒) เปนงานที่ตองจางชางผูมีฝมอืโดยเฉพาะ หรือผูมีความชํานาญเปนพเิศษ 

        (๓.๒.๓) เปนงานจางซอมพัสดุที่จาํเปนตองถอดตรวจ ใหทราบความชํารุด

เสียหายเสียกอนจึงจะประมาณคาซอมได เชน งานจางซอมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต เครื่องไฟฟา 

หรือเครื่องอิเลก็ทรอนกิส เปนตน 

 



- ๘ - 

 

       (๓.๒.๔) เปนงานที่ตองกระทําโดยเรงดวนหากลาชาอาจจะเสียหายแกมหาวทิยาลยั 

       (๓.๒.๕) เปนงานที่ตองปกปดเปนความลับของมหาวิทยาลัย  

       (๓.๒.๖)  เปนงานที่จาํเปนตองการจางเพิ่มในสถานการณที่จําเปน หรือเรงดวน 

หรือเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัย และจําเปนตองจางเพิ่ม (Repeat Order) 

       (๓.๒.๗)  เปนงานที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี 
 

ขอ  ๑๒   การแบงซื้อหรือแบงจางโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจางในครั้งเดียวกันเพื่อใหวงเงนิ   

ต่ํากวาทีก่ําหนดโดยวธิีหนึ่งวิธีใด  หรือเพือ่ใหอํานาจสัง่ซื้อส่ังจางเปลีย่นไป  จะกระทํามิได 
 

รายงานขอซือ้หรือขอจาง 
  ขอ  ๑๓  กอนดําเนนิการซื้อหรือจางทุกวิธ ีนอกจากการซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางตามขอ ๑๔ 

ใหเจาหนาที่พสัดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดีตามรายการ  ดังตอไปนี ้

  (๑)  เหตุผลและความจาํเปนที่ตองซื้อหรอืจาง 

  (๒)  รายละเอยีดของพัสดุทีจ่ะซื้อหรืองานที่จะจาง 

  (๓)  ราคามาตรฐาน หรือราคากลางของมหาวิทยาลัย หรือราคาที่เคยซื้อหรือจางครั้งหลงัสุด

ภายในระยะเวลา ๒ ปงบประมาณ หรือราคากลางที่มหาวิทยาลัยกาํหนด 

  (๔)  วงเงนิที่จะซื้อหรือจางโดยใหระบุวงเงนิงบประมาณ   ถาไมมวีงเงนิดังกลาวใหระบุวงเงนิที่

ประมาณวาจะซื้อหรือจางในครั้งนัน้ 

  (๕)  กําหนดเวลาที่ตองการใชพัสดุนัน้ หรือใหงานนั้นแลวเสร็จ 

  (๖)  วิธีทีจ่ะซือ้หรือจาง และเหตุผลที่ตองซื้อหรือจางโดยวิธนีั้น 

  (๗)  ขอเสนออื่นๆ เชน การขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการตางๆ ที่จําเปนในการซื้อหรือจาง    

การออกประกาศประมูลราคา 
 

การซ้ือที่ดินและหรือสิง่กอสราง 
  ขอ  ๑๔   การซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสราง ทุกกรณีตองไดรับความเหน็ชอบจากสภามหาวิทยาลยั 

   การซื้อที่ดนิและหรือส่ิงกอสรางใหติดตอกบัเจาของโดยตรง  เวนแตการซื้อที่ดินและหรือ

ส่ิงกอสรางในตางประเทศทีจ่ําเปนตองติดตอผานนายหนา  หรือดําเนนิการในทาํนองเดียวกันตามกฎหมายหรือ

ประเพณีนยิมของทองถิ่น 

  เมื่อสภามหาวทิยาลยัใหความเหน็ชอบแลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการตามวธิีการซื้อตอไปได   

 

 

 



- ๙ - 

   
คณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจาง 

  ขอ  ๑๕  ในการดําเนนิการซื้อหรือจางแตละครั้ง  ใหอธกิารบดีแตงตั้งคณะกรรมการขึ้น             

เพื่อปฏิบัติการตามขอบังคับนี ้ พรอมกับกําหนดระยะเวลาในการพิจารณาของคณะกรรมการดําเนินการซื้อ 

หรือจางแลวแตกรณี  คือ 

  (๑)  คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคา 

  (๒)  คณะกรรมการจัดซื้อโดยวิธพีิเศษ 

  (๓)  คณะกรรมการจัดจางโดยวิธีพเิศษ 

  (๔)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

  (๕)  คณะกรรมการตรวจการจาง 

  (๖)  คณะกรรมการกาํหนดราคากลาง 

  ใหคณะกรรมการดําเนินการซื้อหรือจางแตละคณะรายงานผลการพิจารณาตออธิการบดี

ภายในระยะเวลาที่กําหนด ถามีเหตุทีท่ําใหการรายงานลาชา ใหเสนออธิการบดีพิจารณาขยายเวลาใหตาม

ความจาํเปน 
 

  ขอ  ๑๖  คณะกรรมการตามขอ ๑๕  แตละคณะใหประกอบดวย ประธานกรรมการ ๑ คน  

และกรรมการอยางนอย ๒ คน โดยใหแตงตั้งจากพนักงาน ถาประธานกรรมการไมสามารถปฏิบตัิหนาที่ได      

ใหอธิการบดีแตงตั้งกรรมการหรือพนกังานอื่นคนหนึง่ทาํหนาที่ประธานกรรมการแทน   

  ในการซื้อหรือจางครั้งเดยีวกัน หามแตงตัง้ผูที่เปนกรรมการตามขอ ๑๕ (๑) (๒) และ (๓) เปน

กรรมการตรวจรับพัสดุหรือกรรมการตรวจการจาง แลวแตกรณี 

  ในกรณีที่จาํเปน หรือเพื่อประโยชนของมหาวทิยาลยั อาจแตงตั้งบุคคลภายนอกเปนกรรมการ

รวมก็ได 

  สําหรับการซื้อหรือจางในวงเงินไมเกิน ๓๐,๐๐๐ บาท จะแตงตั้งพนักงานคนหนึง่ซึ่งมใิชผูจัดซื้อ

จัดจางเปนผูตรวจรับพัสดุหรืองานจางนัน้ โดยใหปฏิบัติหนาที่เชนเดียวกับคณะกรรมการตรวจรับพสัดุหรือ

คณะกรรมการตรวจการจางก็ได 
 

   ขอ  ๑๗  ในการประชุมปรึกษาของคณะกรรมการแตละคณะ ตองมีกรรมการมาพรอมกัน       

ไมนอยกวากึง่หนึง่ของจาํนวนกรรมการทั้งหมด ใหประธานกรรมการและกรรมการแตละคนมีเสียงหนึง่ใน       

การลงมต ิ

  มติของคณะกรรมการใหถือเสียงขางมาก  ถาคะแนนเสียงเทากนัใหประธานกรรมการออก

เสียงเพิ่มข้ึนอกีเสียงหนึ่งเปนเสียงชี้ขาด เวนแต คณะกรรมการตรวจรับพัสดุและคณะกรรมการตรวจการจาง    

ใหถือมติเอกฉนัท 

  กรรมการของคณะใดไมเห็นดวยกับมติของคณะกรรมการ  ใหทาํบันทกึความเหน็แยงไวดวย 



- ๑๐ - 

 

  ขอ  ๑๘  ในการจางกอสรางแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้งผูควบคุมงานที่มีความรูความชาํนาญ

ทางดานชางตามลักษณะของงานกอสราง ในกรณีที่ลักษณะของงานกอสรางมีความจําเปนตองใชความรู             

ความชาํนาญหลายดาน จะแตงตั้งผูควบคุมงานเฉพาะดานหรือเปนกลุมบุคคลก็ได 

ผูควบคุมงานควรมีคุณวุฒิไมต่ํากวาระดับประกาศนยีบตัรวิชาชีพ 

 
ขั้นตอนและวิธีปฏิบัติในการซื้อหรือการจาง 
วิธีตกลงราคา 

  ขอ  ๑๙  การซื้อหรือจางโดยวิธีตกลงราคา ใหเจาหนาทีพ่ัสดุติดตอตกลงราคากับผูขายหรือ 

ผูรับจางโดยตรง  แลวใหหวัหนาเจาหนาทีพ่ัสดุจัดซื้อหรอืจางไดภายในวงเงนิที่ไดรับความเห็นชอบจาก

อธิการบด ี

  การซื้อหรือการจางโดยวิธีตกลงราคา ในวงเงนิไมเกนิ ๑๐,๐๐๐ บาท ในกรณีจําเปนและ

เรงดวนที่เกิดขึน้โดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดาํเนนิการตามปกติไดทัน  ใหเจาหนาที่พสัดุหรือ

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงานนั้นดําเนนิการไปกอน  แลวรีบรายงานขอความเหน็ชอบตออธิการบดี

และเมื่ออธิการบดีใหความเห็นชอบแลว ใหถือวารายงานดังกลาวเปนหลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

 
วิธีประมูลราคา 

  ขอ  ๒๐  ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําเอกสารประมูลราคา โดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 

  (๑)  คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ตองการซื้อและจํานวนที่ตองการ หรือแบบรูปรายการ

ละเอียดและปริมาณงานที่ตองการจาง 

  ในกรณีที่จาํเปนตองดูสถานที่หรือช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติมประกอบตามวรรคหนึ่ง ใหกําหนด

สถานที ่วนั เวลาทีน่ัดหมายไวดวย 

  (๒)  คุณสมบัติของผูเขาเสนอราคาซึง่จะตองมีอาชพีขายหรือรับจาง ตาม (๑) โดยใหผูเสนอ

ราคาแสดงหลกัฐานดังกลาวดวย 

  (๓) ในกรณีจาํเปนใหระบุผูเขาเสนอราคา สงตัวอยางแคตตาลอก หรือแบบรูปและรายการ

ละเอียดไปพรอมกับใบเสนอราคา 

  (๔)  ถาจําเปนตองมกีารตรวจทดลอง ใหกําหนดจํานวนตัวอยางใหพอแกการตรวจทดลองและ

เหลือไวสําหรบัการทาํสัญญาดวย ทัง้นี ้ใหมีขอกําหนดไวดวยวามหาวทิยาลยัไมรับผิดชอบในความเสยีหายใดๆ 

ที่เกิดขึ้นจากการทดสอบตัวอยางนัน้ 

  (๕)  ใหกําหนดสถานที่ติดตอเกี่ยวกับแบบรูปรายการละเอียด ในกรณีที่มีการขายใหระบุราคา

ขายไวดวย 

 



- ๑๑ - 

 

  (๖)  ขอกําหนดใหผูเขาเสนอราคาเสนอราคารวมทั้งสิน้และราคาตอหนวยหรือตอรายการ    

(ถาทาํได) พรอมทั้งระบหุลกัเกณฑโดยชดัเจนวา จะพจิารณาราคารวม หรือราคาตอหนวย หรือตอรายการ     

ในกรณีที่ไมไดกําหนดไวในเอกสารประมูลราคาใหพิจารณาราคารวม 

  (๗)  แบบใบเสนอราคา โดยกําหนดไวดวยวาในการเสนอราคาใหลงราคารวมทั้งสิน้เปนตวัเลข

และตองมีตัวหนงัสือกาํกับ ถาตัวเลขและตัวหนงัสือไมตรงกัน ใหถือตัวหนงัสือเปนสําคัญ 

  ในการประมูลราคาจางกอสราง ใหกําหนดแบบบัญชีรายการกอสรางตามความเหมาะสมของ

ลักษณะและประเภทของงาน  เพื่อใหผูเขาเสนอราคากรอกปริมาณวสัดุและราคาดวย 

  (๘)  กําหนดระยะเวลายนืราคาเทาที่จําเปนตอมหาวทิยาลัยและมเีงือ่นไขดวยวาซองเสนอราคา

ที่ยืน่ตอมหาวทิยาลยัและลงทะเบียนรับซองแลว จะถอนคืนมิได 

  (๙)  กําหนดสถานที่สงมอบพัสดุ และวนัสงมอบโดยประมาณ (สําหรับการซื้อ) หรือกําหนด

วันที่จะเริ่มทํางานและวนัแลวเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจาง) 

  (๑๐)  กําหนดสถานที ่วนั เวลา เปดซองประมูลราคา  

  (๑๑)  ขอกําหนดใหผูเสนอราคาผนกึซองราคาใหเรียบรอยกอนยื่นตอมหาวิทยาลยั จาหนาถึง

ประธานกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคาการซื้อการจางครั้งนั้น และสงถงึมหาวทิยาลยักอน

วันเปดซอง โดยใหสงเอกสารหลักฐานตางๆ พรอมจัดทาํบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพรอมกับซองราคาดวย 

  สําหรับกรณีทีจ่ะใหมกีารยืน่ซองทางไปรษณียไดใหกําหนดวิธกีารปฏิบัติไวใหชัดเจนดวย 

  (๑๒)  กําหนดเงื่อนไขในการสงวนสิทธิ์ที่จะถือวา ผูที่ไมไปทําสัญญาหรือขอตกลงกับ

มหาวิทยาลยั เปนผูทิง้งาน 

  (๑๓)  ขอกําหนดวาผูเขาเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหไปทําสัญญา จะตอวางหลักประกัน

สัญญาตามชนิดและอัตราในขอ ๖๓ ขอ ๖๔ หรือขอ ๖๕ 

  (๑๔)  รางสัญญา รวมทั้งการแบงงวดงาน การจายเงนิ เงือ่นไข การจายเงินลวงหนา (ถาม)ี 

และอัตราคาปรับ 

  (๑๕)  ขอสงวนสิทธิว์ามหาวิทยาลัยจะไมพิจารณาผูเสนอราคาที่เปนผูทิ้งงาน และมหาวิทยาลยั

ทรงไวซึง่สิทธทิี่จะงดซื้อหรือจาง หรือเลือกซื้อหรือจางโดยไมจําตองซื้อหรือจางจากผูเสนอราคาต่ําสุดเสมอไป 

รวมทัง้จะพิจารณายกเลิกการประมูลราคา และลงโทษผูเสนอราคาเสมอืนเปนผูทิง้งาน หากมีเหตทุีเ่ชื่อไดวา 

การเสนอราคากระทาํไปโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกันในการเสนอราคา 
 

  ขอ  ๒๑  การดําเนนิการประมูลราคา  ใหเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําเอกสารประมูลราคาและ         

ใหหวัหนาเจาหนาทีพ่ัสดุมหีนาที่รับผิดชอบควบคุมดูแลและจัดทําหลกัฐานการเผยแพรและการปดประกาศ

ประมูลราคาภายในระยะเวลาที่กาํหนด โดยใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการดังนี ้ 

 



 

- ๑๒ - 

 

  (๑)  กอนวนัเปดซองประมลูราคาไมนอยกวา ๗ วันทําการ สําหรับการประมูลราคาในประเทศ

หรือไมนอยกวา ๔๕ วันทาํการ สําหรับการประมูลราคานานาชาต ิใหเจาหนาที่พัสดุสงประกาศเผยแพรการประมลู

ราคาและเอกสารประมูลราคาไปยังผูมีอาชีพขายหรือรับจางทํางานนัน้โดยตรง หรือโดยทางไปรษณียลงทะเบียน   

ใหมากที่สุดเทาที่จะทาํได และใหเผยแพรการประมูลราคาไวโดยเปดเผย  

(๒)  การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคา ตองกระทาํไมนอยกวา ๗ วันทาํการ กรณีวงเงิน

เกินกวา ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท จะตองมีชวงเวลาสําหรับการคํานวณราคาของผูประสงคจะเขาเสนอราคาหลงัปด

การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคาจนถึงกอนวันรับซองประมูลราคาไมนอยกวา ๗ วนัทาํการ   

  ในกรณีที่มกีารขายเอกสารประมูลราคา ใหกําหนดราคาพอสมควรกบัคาใชจายทีม่หาวิทยาลยั

ตองเสียไปในการจัดทาํสําเนาเอกสารประมูลราคานั้น 

   การใหหรือการขายเอกสารประมูลราคา รวมทัง้เอกสารที่เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือ

รายละเอียด ใหกระทํา ณ สถานทีท่ี่สามารถติดตอไดโดยสะดวกและไมเปนเขตหวงหาม และจะตองจัดเตรียม

เอกสารประกวดราคาไวใหมากพอสําหรับความตองการของผูมาขอรับหรือขอซื้อที่มีอาชพีขายหรือรับจาง

ทํางานนัน้  รายละ ๑ ชุด  โดยไมมีเงื่อนไขอื่นใดในการใหหรือการขาย  

  (๓)  ในการยืน่ซองประมูลราคา ผูเสนอราคาจะตองผนกึซองจาหนาถงึประธานคณะกรรมการ

เปดซองและพจิารณาผลการประมูลราคาการซื้อหรือการจางครั้งนั้น และสงถงึมหาวทิยาลยัโดยตรงกอนวนัเปด

ซองประมูลราคา      

  (๔)  ใหเจาหนาทีพ่ัสดุลงรับโดยไมเปดซองพรอมระบุวนั เวลาที่รับซอง และใหออกใบรับใหแก

ผูยื่นซอง และใหสงมอบซองใหแกหวัหนาเจาหนาที่พัสดุเมื่อส้ินสุดเวลาในการรับซอง   

  (๕)  ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุเก็บรักษาซองเสนอราคาทกุรายโดยไมเปดซองและเมือ่ถึงกาํหนด 

เวลาเปดซองประมูลราคาแลว ใหสงมอบซองเสนอราคาพรอมทั้งรายงานผลการรับซองตอคณะกรรมการเปด

ซองและพิจารณาผลการประมูลราคา เพือ่ดําเนนิการตอไป 

  (๖)  ในการซื้อหรือจางดวยวธิีการทางอเิลก็ทรอนกิส ข้ันตอนการปฏิบตัิใหเปนไปตามประกาศ

ที่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกาํหนด 

  ถามีการยกเลกิการประมูลราคาครั้งนัน้และมีการประมูลราคาใหม ใหผูรับหรือซ้ือเอกสาร

ประมูลราคาในการประมูลราคาครั้งกอน มีสิทธิใชเอกสารประมูลราคานัน้หรือไดรับเอกสารประมลูราคาใหม  

โดยไมตองเสยีคาซื้อเอกสารประมูลราคาอีก  

 

 

 

 



- ๑๓ - 

 

  ขอ  ๒๒  คณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคามหีนาที่ดังนี ้

  (๑)  ตรวจสอบหลักฐานและคุณสมบัติของผูเสนอราคา ซองใบเสนอราคา แคตตาล็อก หรือ

แบบรูปและรายการละเอยีด แลวคัดเลือกผูเสนอราคาที่ถกูตองตามเงื่อนไขในเอกสารประมูลราคา พรอม

ประกาศรายชือ่ใหเปนผูมีสิทธิไดรับการเปดซองใบเสนอราคา  

ในกรณีที่ผูเสนอราคารายใด เสนอรายละเอียดแตกตางไปจากเงื่อนไขที่กําหนดในเอกสาร 

ประมูลราคาในสวนทีม่ิใชสาระสําคัญ และความแตกตางนั้นไมมีผลทําใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบตอผูเสนอ

ราคารายอืน่ หรือเปนการผดิพลาดเล็กนอย ใหพิจารณาผอนปรนใหผูเขาประมูลราคา โดยไมตัดผูเขาประมูล

ราคารายนั้นออก 

  (๒)  เปดซองใบเสนอราคาเฉพาะผูมีสิทธเิสนอราคาตาม (๑) และอานแจงราคาพรอมบัญชี

รายการเอกสารหลักฐานตางๆ โดยเปดเผย ตามวัน เวลา ณ สถานทีท่ีก่ําหนด และตรวจสอบรายการเอกสาร 

ตามบัญช ีแลวใหกรรมการทุกคนลงลายมือช่ือกํากบัไวในใบเสนอราคาและเอกสารประกอบใบเสนอราคา             

ทุกแผน  

  (๓)  พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรืองานจางของผูเสนอราคาที่ถกูตองตาม (๒) ที่มีคุณภาพและ

คุณสมบัติเปนประโยชนตอมหาวิทยาลัย และเสนอใหซื้อหรือจางจากรายที่คัดเลือกไวแลว  

  ในกรณีที่ผูเสนอราคาต่ําสุดดังกลาวไมยอมเขาทาํสัญญาหรือขอตกลงกับมหาวทิยาลัยใน

เวลาที่กาํหนดตามเอกสารประมูลราคา ใหคณะกรรมการพิจารณาจากผูเสนอราคาต่ํารายถัดไปตามลําดับ     

  ถามีผูเสนอราคาเทากันหลายราย ใหเรียกผูเสนอราคาดงักลาวมาขอใหเสนอราคาใหมพรอม

กันดวยวิธยีื่นซองเสนอราคา 

  ถาปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจางสงูกวาวงเงนิที่

จะซื้อหรือจาง  ใหคณะกรรมการเปดซองและพิจารณาผลการประมูลราคาดําเนินการตามขอ  ๒๓  

  (๔) ในกรณีทีม่ีผูเสนอราคารายเดียวหรือมีผูเสนอราคาหลายรายแตถกูตองตรงตามรายการ

ละเอียดและเงือ่นไขที่กําหนดในเอกสารประมูลราคาเพยีงรายเดียว โดยปกติใหเสนออธิการบดียกเลิก                  

การประมูลราคาครั้งนัน้ แตถาคณะกรรมการพิจารณาผลการประมูลราคาเหน็วามีเหตุผลสมควรที่จะดําเนนิการ

ตอไปโดยไมตองยกเลกิการประมูลราคา ใหคณะกรรมการดําเนนิการตาม (๓) โดยอนุโลม  

  (๕)  ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาการประมลูราคาและเสนอความเหน็ พรอมดวย

เอกสารที่ไดรับไวทั้งหมดตออธิการบดีเพือ่ส่ังการ โดยเสนอผานหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุ 
 

  ขอ ๒๓ การซือ้หรือการจางโดยวิธีประมูลราคาที่ปรากฏวาราคาของผูเสนอราคารายการที่

คณะกรรมการเห็นสมควรซือ้หรือจางยังสงูกวาวงเงินที่จะซื้อหรือจางตามขอ ๑๓ (๔)  ใหคณะกรรมการ

ดําเนนิการตามลําดับ ดังนี ้

 



- ๑๔ - 
 

  (๑)  เรียกผูเสนอราคารายนัน้มาตอรองราคาใหต่ําสุดเทาที่จะทาํได หากผูเสนอราคารายนั้น

ยอมลดราคาแลว ราคาที่เสนอใหมไมสูงกวาวงเงนิทีจ่ะซือ้หรือจาง หรือสูงกวาแตสวนที่สูงกวานั้นไมเกินรอยละ

สิบของวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง หรือตอรองราคาแลวไมยอมลดราคาลงอกี แตสวนที่สูงกวาวงเงนิที่จะซื้อหรือจาง

นั้นไมเกินรอยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจาง ถาเหน็วาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือ

จางจากผูเสนอราคารายนั้น 

  (๒)  ถาดําเนนิการตาม (๑) แลวไมไดผล ใหเรียกผูเสนอราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรซื้อ

หรือจางทุกรายมาตอรองราคาใหมพรอมกัน ดวยวิธียืน่ซองเสนอราคาภายในกําหนดระยะเวลาอันสมควร   

หากรายใดไมมายืน่ซอง ใหถือวารายนัน้ยนืราคาตามที่เสนอไวเดิม หากผูเสนอราคาต่ําสุดในการตอรองราคา

คร้ังนี้เสนอราคาไมสูงกวาวงเงนิทีจ่ะซื้อหรือจาง หรือสูงกวา แตสวนทีสู่งกวานัน้ไมเกินรอยละสิบของวงเงนิที ่ 

จะซื้อหรือจาง ถาเหน็วาราคาดังกลาวเปนราคาที่เหมาะสม ก็ใหเสนอซื้อหรือจางจากผูเสนอราคารายนัน้ 

  (๓)  ถาดําเนนิการตาม (๒) แลวไมไดผล ใหคณะกรรมการพิจารณาปรับลดรายการ หรือ       

ลดจํานวน หรือลดเนื้องาน หรือขอเงินเพิม่เติม หรือยกเลิกการประมูลราคาเพื่อดําเนินการประมลูราคาใหม  
  

   ขอ  ๒๔  ในกรณีการซื้อหรอืการจางใดมรีายละเอียดทีม่ีความซบัซอน หรือมีความจําเปนโดย

สภาพของการซื้อหรือการจางที่จะตองมีการชี้แจงรายละเอียดหรือการชีส้ถานที ่ ใหมหาวิทยาลัยกาํหนดวนั  

เวลา และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ในประกาศประมูลราคา 

  กอนวนัปดการรับซองประมลูราคา  หากมหาวิทยาลัยเหน็วามีความจําเปนทีจ่ะตองกาํหนด

รายละเอียดเพิ่มเติมหรือมกีารชี้สถานที่อันเปนการแกไขคณุลักษณะเฉพาะที่เปนสาระสําคัญซึ่งมิไดกําหนดไว

ในเอกสารประมูลราคาตั้งแตตน ใหมหาวทิยาลยัจัดทาํเปนเอกสารประมูลราคาเพิ่มเติมและใหระบุ วัน เวลา  

และสถานที่ในการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ไวดวย และใหดําเนนิการตามขอ ๒๑ วรรคแรก          

โดยอนุโลม รวมทั้งใหแจงเปนหนังสือใหผูที่ไดรับหรือไดซื้อเอกสารประมูลราคาไปแลวทุกรายทราบโดยมิชักชา 

  การชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่ตามวรรคหนึง่หรอืวรรคสอง  ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ

จัดทําบนัทกึการชี้แจงรายละเอียดหรือการชี้สถานที่เปนลายลักษณอักษรไวเปนหลักฐานทุกครั้ง 

  ถามีการดําเนนิการตามวรรคสอง  ใหมหาวิทยาลัยพิจารณาเลื่อนวัน เวลา รับซอง การปด  

การรับซอง  และการเปดซองประมูลราคา  ตามความจําเปนแกกรณีดวย 
 

  ขอ  ๒๕ นอกจากกรณทีี่กําหนดไวตามขอ  ๒๑  เมื่อถงึกําหนดวนัรับซองประมูลราคา หามมิให

รนหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงกําหนดเวลารับซอง  และเปดซองประมลูราคา 
      

  ขอ  ๒๖  ในกรณีไมมีผูเสนอราคา หรือมีแตไมถูกตองตรงตามรายการละเอียดและเงื่อนไขที่

กําหนดใหเสนออธิการบดียกเลิกการประมูลราคาครั้งนัน้ เพื่อดําเนินการประมูลราคาใหม หากอธิการบดีเหน็วา  

การประมูลราคาใหมจะไมไดผลดี  จะสั่งใหดําเนินการซือ้หรือจางโดยวิธีพิเศษตามขอ ๑๑ (๓.๑.๖) หรือ 

(๓.๒.๗) แลวแตกรณีก็ได 



- ๑๕ - 

 

  ขอ  ๒๗  หลังจากการประมลูราคาแลวแตยังไมไดทําสัญญาหรือตกลงซื้อหรือจางกับผูเสนอ

ราคารายใด ถามีความจําเปนเพื่อประโยชนของมหาวิทยาลัยเปนเหตใุหตองเปลี่ยนแปลงสาระสําคัญในรายการ

ละเอียด หรือเงื่อนไขที่กาํหนดไวในเอกสารประมูลราคาซึง่ทาํใหเกิดการไดเปรียบเสียเปรียบระหวางผูเขาเสนอ

ราคาดวยกนั ใหอธิการบดีพจิารณายกเลิกการประมูลราคาครั้งนัน้   
 

  ขอ  ๒๘   การซื้อหรือการจางที่มีลักษณะจาํเปนจะตองคาํนงึถงึเทคโนโลยีของพัสดุและหรือ

ขอกําหนดคุณสมบัติของผูเขาเสนอราคา  ซึ่งอาจจะมีขอเสนอที่ไมอยูในฐานเดียวกนัเปนเหตุใหมีปญหาใน   

การพิจารณาตัดสิน ใหถือปฏิบัติเชนเดียวกับการประมลูราคาทัว่ไป เวนแตการกําหนดใหผูเขาเสนอราคายืน่ซอง

ประมูลราคาโดยแยกเปน 

  (๑)  ซองขอเสนอดานเทคนคิและขอเสนออื่น ๆ 

  (๒)  ซองขอเสนอดานราคา 

  (๓)  ซองขอเสนอทางการเงนิ  

  ทั้งนี ้ใหกําหนดวิธีการ ข้ันตอน และหลักเกณฑการพิจารณาไวเปนเงือ่นไขในเอกสารประมูล

ราคาดวย 
 

วิธีพเิศษ 
   ขอ  ๒๙  การซื้อโดยวิธพีิเศษ ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการจัดซือ้โดยวิธพีิเศษ ข้ึน      

เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 

   (๑)  ในกรณีเปนพัสดุจะขายทอดตลาดใหดําเนินการซือ้โดยวิธีเจรจาตกลงราคา  

(๒)  ในกรณีเปนพัสดุที่ตองซื้อเรงดวน หากลาชาอาจเสยีหายแกมหาวิทยาลัยใหเชญิผูมีอาชีพ

ขายพัสดุนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควร ใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

 (๓)  ในกรณีที่เปนพัสดุที่ไดซื้อไวแลว แตมีความจาํเปนตองใชเพิ่มในสถานการณที่จําเปนหรือ

เรงดวน หรือเพื่อประโยชนของมหาวทิยาลัยใหเจรจากบัผูขายรายเดมิตามสัญญาหรือขอตกลงซึง่ยังไมส้ินสุด

ระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการขายพัสดุตามรายละเอียดและราคาที่ต่าํกวา หรือราคาเดิม ภายใต

เงื่อนไขที่ดกีวาหรือเงื่อนไขเดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี เพื่อใหบงัเกิดผลประโยชน

สูงสุดที่มหาวทิยาลยัจะไดรับ 

(๔) ในกรณีเปนพัสดุที่จําเปนตองซื้อโดยตรงจากตางประเทศ ใหเสนออธิการบดีเพื่อติดตอ

ส่ังซื้อโดยตรงจากตางประเทศ หรือสืบราคาจากตางประเทศ สวนการซื้อโดยผานองคการระหวางประเทศให

ติดตอกับสํานกังานขององคการระหวางประเทศที่มีอยูในประเทศโดยตรง เวนแตในกรณไีมมีสํานกังานใน

ประเทศ ใหติดตอกับสํานักงานในตางประเทศได 

 



- ๑๖ - 

 

   (๖)   ในกรณีเปนพัสดุที่โดยลักษณะของการใชงานหรือมีขอจํากัดทางเทคนิคที่จาํเปนตองระบุ

ยี่หอเปนการเฉพาะ ใหเชิญผูผลิตหรือผูแทนจาํหนายนัน้โดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูง

กวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเหน็สมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทําได 

   (๗)  ในกรณีพสัดุที่เปนที่ดินและหรือส่ิงกอสรางซึ่งจําเปนตองซื้อเฉพาะแหงใหเชิญเจาของ

ที่ดินโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นวาราคาที่เสนอนัน้สงูกวาราคาในทองตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการ

เห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

    สําหรับการจัดซื้อที่ดินและหรือส่ิงกอสรางในตางประเทศ ในกรณีจําเปนจะติดตอกบันายหนา 

หรือดําเนนิการในทํานองเดียวกนัตามกฎหมายหรือประเพณีนยิมทองถิ่นแทนเจาของที่ดนิก็ได  

  (๘)  ในกรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนนิการซื้อโดยวิธีอ่ืนแลวไมไดผลดี ใหสืบราคาจากผูมอีาชีพขาย

พัสดุนัน้โดยตรง และผูเสนอราคาในการประมูลราคาซึ่งถูกยกเลกิไป (ถาม)ี หากเหน็วาผูเสนอราคารายที่เหน็ 

สมควรซื้อ เสนอราคาสงูกวาราคาในทองตลาด หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาที่  

จะทําได  

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และความเห็นพรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด 

ตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 
 

ขอ  ๓๐  การจางโดยวิธพีิเศษใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการจัดจางโดยวิธพีิเศษขึ้น      

เพื่อดําเนินการดังตอไปนี้ 

   (๑)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๑) (๓.๒.๒) (๓.๒.๓) (๓.๒.๔) และ (๓.๒.๕)             

ใหเชิญผูมีอาชีพรับจางทาํงานนั้นโดยตรงมาเสนอราคา หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาในทองตลาด

หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคาลงเทาทีจ่ะทาํได 

 (๒)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๖) ใหเจรจากับผูรับจางรายเดิมตามสญัญาหรือ

ขอตกลงซึ่งยงัไมส้ินสุดระยะเวลาการสงมอบ เพื่อขอใหมีการจางตามรายละเอียดและราคาที่ต่าํกวาหรือราคา

เดิม โดยคํานึงถึงราคาตอหนวยตามสัญญาเดิม (ถาม)ี เพื่อใหบงัเกิดผลประโยชนสูงสุดที่มหาวทิยาลัยจะไดรับ  

(๓)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๗) กรณีเปนพัสดุที่ไดดําเนินการจางโดยวิธีอ่ืนแลว

ไมไดผลดีใหสืบราคาจากผูมอีาชีพรับจางทาํงานนั้นโดยตรง และผูเสนอราคาในการประมูลราคาทีถ่กูยกเลิกไป 

(ถาม)ี หากเหน็วาราคาที่เสนอนัน้สูงกวาราคาในทองตลาดหรือราคาทีค่ณะกรรมการเห็นสมควรใหตอรองราคา

ลงเทาทีจ่ะทาํได 

ใหคณะกรรมการรายงานผลการพิจารณาและความเหน็ พรอมดวยเอกสารที่ไดรับไวทั้งหมด

ตออธิการบดีเพื่อส่ังการ โดยเสนอผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 

 

 



- ๑๗ - 

 

  ขอ  ๓๑  ในการจางกอสรางแตละครั้งที่มวีงเงินคาจางเกินหนึง่แสนบาทขึ้นไป ใหอธิการบดี

แตงตั้งคณะกรรมการกําหนดราคากลางของงานจาง ราคากลางของงานจางจะตองเปดเผยใหผูเสนอราคา

ทราบทุกราย   
 

 

การตรวจรับพัสดุ การตรวจการจางและผูควบคุมงาน 
  ขอ  ๓๒  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  มีหนาที่ดงันี ้

  (๑)  ตรวจรับพัสดุ ณ สถานที่ซึ่งกําหนดไวในสัญญาหรือขอตกลง 

  (๒)  ตรวจรับพัสดุใหถกูตองครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกนัไว สําหรับกรณีที่มกีารทดลอง 

หรือตรวจสอบในทางเทคนิคหรือทางวทิยาศาสตร จะเชญิผูชํานาญการหรือผูทรงคณุวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนัน้มาให

คําปรึกษา หรือสงพัสดุนัน้ไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผูชํานาญการหรือผูทรงคุณวฒุินั้นๆ ก็ได 

  ในกรณีจําเปนที่ไมสามารถตรวจนับเปนจํานวนหนวยทัง้หมดได ใหตรวจรับตามหลกัวิชาการ

สถิติ 

  (๓)  โดยปกติใหตรวจรับพัสดุในวันที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุมาสง และใหดําเนินการให

เสร็จส้ิน ภายใน ๓ วันทาํการ ยกเวนพัสดุ (๒) 

  (๔)  เมื่อตรวจถกูตองครบถวนแลว ใหรับพสัดุไวและถือวาผูขายหรือผูรับจางไดสงมอบพัสดุ

ถูกตองครบถวนตั้งแตวนัที่ผูขายหรือผูรับจางนําพัสดุนัน้มาสง แลวมอบแกเจาหนาทีพ่ัสดุพรอมกับทําใบตรวจ

รับโดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบแกผูขายหรือผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาทีพ่สัดุ ๑ ฉบับ 

เพื่อดําเนินการเบิกจายเงนิตามขอบังคับที่เกี่ยวของและรายงานใหอธิการบดีทราบ 

  ในกรณีที่เห็นวาพัสดุที่สงมอบ มีรายละเอียดไมเปนไปตามขอกําหนดในสัญญาหรอืขอตกลง  

ใหรายงานอธกิารบดีผานหวัหนาเจาหนาที่พัสดุ เพื่อทราบหรือส่ังการ แลวแตกรณี  

  (๕)  ในกรณีทีผู่ขายหรือผูรับจางสงมอบพสัดุถูกตองแตไมครบจํานวน หรือสงมอบครบจํานวน 

แตไมถูกตองทั้งหมด ถาสญัญาหรือขอตกลงมิไดกําหนดไวเปนอยางอื่นใหตรวจรับไวเฉพาะจํานวนทีถู่กตอง            

โดยถือปฏิบัติตาม (๔) และโดยปกติใหรีบรายงานอธกิารบดีเพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วัน   

ทําการ นับแตวันตรวจพบ แตทั้งนี้ไมตัดสิทธิของมหาวทิยาลยัทีจ่ะปรับผูขายหรือผูรับจางในจํานวนที่สงมอบ    

ไมครบถวนหรือไมถูกตองนัน้  

  (๖)  การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเปนชดุ หรือหนวย ถาขาดสวนประกอบอยางใดอยางหนึ่ง

ไปแลวจะไมสามารถใชการไดโดยสมบูรณใหถือวาผูขายหรือผูรับจางยงัมิไดสงมอบพัสดุนัน้ และโดยปกติใหรีบ

รายงานอธกิารบดี เพื่อแจงใหผูขายหรือผูรับจางทราบภายใน ๓ วันทําการ นับแตวันที่ตรวจพบ 

 

 

 



- ๑๘ - 

 

  (๗)  ถากรรมการตรวจรับพสัดุบางคน ไมยอมรับพัสดุโดยทําความเหน็แยงไว ใหเสนอ

อธิการบด ีเพือ่พิจารณาสัง่การ ถาอธิการบดีส่ังการใหรับพัสดุนัน้ไว จึงดําเนินการตาม (๔) หรือ (๕) แลวแตกรณี 

  (๘)  เสนอความเหน็เพื่อประกอบการพจิารณาของอธิการบดีในกรณีทีม่ี การแกไขเปลี่ยนแปลง

สัญญา การขยายระยะเวลาทาํการตามสญัญา การงดหรือลดคาปรับในแตละครั้ง 
 

  ขอ  ๓๓  คณะกรรมการตรวจการจาง มีหนาที่ดงันี ้

  (๑)  ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผูรับจาง และเหตุการณแวดลอมที่ผูควบคุมงาน   

รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกสัปดาห รวมทัง้รับทราบหรือ

พิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผูควบคุมงานแลวรายงานอธิการบดีเพื่อพจิารณาสั่งการตอไป 

  (๒)  การดําเนนิการตาม (๑) ในกรณีมีขอสงสัยหรือมกีรณีที่เหน็วา ตามหลักวิชาการชาง       

ไมนาจะเปนไปได ใหออกตรวจงานจาง ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญาหรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ โดยใหมี

อํานาจสั่งเปลีย่นแปลงแกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางไดตามที่เหน็สมควร และตามหลกัวิชาการชาง     

เพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา 

  (๓)  โดยปกติใหตรวจผลงานที่ผูรับจางสงมอบภายใน ๓ วนัทาํการ นับแตวนัที่ประธาน

กรรมการไดรับทราบการสงมอบงาน และใหทาํการตรวจรับใหเสร็จส้ินไปโดยเร็วทีสุ่ด  

  (๔)  เมื่อตรวจเห็นวาเปนการถูกตองครบถวนเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียดและขอกําหนด

ในสัญญาแลว ใหถือวาผูรับจางสงมอบงานครบถวนตั้งแตวันที่ผูรับจางสงงานจางนั้น และใหทําใบรับรองผล    

การปฏิบัติงานทัง้หมดหรือเฉพาะงวด แลวแตกรณี โดยลงชื่อไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง 

๑ ฉบับ และเจาหนาที่พัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทาํการเบกิจายเงินตามขอบังคับที่เกี่ยวของและรายงานใหอธิการบดีทราบ  

  ในกรณีที่เห็นวาผลงานที่สงมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตามไมเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด

และขอกําหนดในสัญญา ใหรายงานอธิการบดีผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุเพื่อทราบ หรือส่ังการ แลวแตกรณี 

  (๕)  ในกรณีทีก่รรมการตรวจการจางบางคนไมยอมรับงาน โดยทําความเหน็แยงไว ใหเสนอ

อธิการบดีเพื่อพิจารณาสัง่การ ถาอธิการบดีส่ังการใหตรวจรับงานจางนั้นไว จึงจะดาํเนนิการตาม (๔)  

  (๖)  เสนอความเหน็เพื่อประกอบการพจิารณาของอธิการบดีผานหวัหนาเจาหนาทีพ่สัดุในกรณี

ที่มีการแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา การขยายระยะเวลาทําการตามสญัญา การงดหรือลดคาปรับในแตละครั้ง  

 

 

 

 

 

 



- ๑๙ - 

 

  ขอ ๓๔  ผูควบคุมงาน  มีหนาที่ดังนี ้

  (๑)  ตรวจและควบคุมงาน ณ สถานทีท่ี่กาํหนดไวในสญัญา หรือที่ตกลงใหทํางานจางนั้นๆ   

ทุกวนั ใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญาทุกประการโดยสั่งเปลี่ยนแปลงแกไข

เพิ่มเติมหรือตัดทอนงานจางไดตามที่เหน็สมควร และตามหลักวิชาชางเพื่อใหเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด 

และขอกําหนดในสัญญา ถาผูรับจางขัดขนืไมปฏิบัติตามก็ส่ังใหหยุดงานนั้นเฉพาะสวนหนึง่สวนใด หรือทัง้หมด

แลวแตกรณีไวกอน จนกวาผูรับจางจะยอมปฏิบัติใหถูกตองตามคําสัง่และใหรายงานคณะกรรมการตรวจ             

การจางทนัท ี

  (๒)  ในกรณีทีป่รากฏวาแบบรูปรายการละเอียด หรือขอกําหนดในสญัญามีขอความขัดกัน  

หรือเปนที่คาดหมายไดวาถงึแมวางานนัน้จะไดเปนไปตามแบบรูปรายการละเอียด และขอกําหนดในสัญญา   

แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมัน่คงแข็งแรง หรือไมเปนไปตามหลักวชิาชางทีด่ี หรือไมปลอดภัยใหส่ังพกังานนัน้ไวกอน 

แลวรายงานคณะกรรมการตรวจการจางโดยเร็ว 

  (๓)  จดบันทึกสภาพการปฏิบัติงานของผูรับจางและเหตกุารณแวดลอมเปนรายวนั พรอมทัง้

ผลการปฏิบัติงาน หรือการหยุดงานและสาเหตทุี่มีการหยุดงานอยางนอย ๒ ฉบับ เพื่อรายงานใหคณะกรรมการ

ตรวจการจางทราบทุกสัปดาห และเก็บรักษาไวเพื่อมอบใหแกเจาหนาทีพ่ัสดุเมื่อเสร็จงานแตละงวด โดยถือวา

เปนเอกสารสําคัญของมหาวิทยาลัยเพื่อประกอบการตรวจสอบของผูมีหนาที ่

  การบันทึกการปฏิบัติงานของผูรับจางใหระบุรายละเอยีดขั้นตอนการปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช

ดวย 

  (๔)  ในวันกําหนดลงมือทาํการของผูรับจางตามสัญญาและในวนัถึงกาํหนดสงมอบงาน        

แตละงวด ใหรายงานผลการปฏิบัติงานของผูรับจางวาเปนไปตามสัญญาหรือไม ใหคณะกรรมการตรวจการจาง

ทราบภายใน ๓ วันทาํการ นับแตวันถึงกาํหนดนัน้ ๆ 
 

การจางที่ปรกึษา 
  ขอ  ๓๕  การจางที่ปรึกษากระทําได ๒ วิธีคือ 

(๑)  วิธีตกลง ไดแก การจางที่ปรึกษาที่ผูวาจางตกลงจางรายใดรายหนึ่งซึง่เคยทราบหรือ     

เคยเหน็ความสามารถและผลงานแลว และเปนผูใหบริการที่เชื่อถือได 

                  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง  ใหกระทําไดในกรณีใดกรณีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 

(๑.๑)  เปนการจางที่มีคาจางที่ปรึกษาไมเกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

(๑.๒)  เปนการจางเพื่อทาํงานตอเนื่องจากงานที่ไดทาํอยูแลว 

(๑.๓)  เปนการจางในกรณีทีท่ราบแนชัดวาผูเชี่ยวชาญในงานที่จะใหบริการตามที่ตองการ

มีจํานวนจํากดั ไมเหมาะสมที่จะดาํเนนิการดวยวธิีคัดเลือกและเปนการจางที่มีคาจางที่ปรึกษาไมเกิน 

๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท 



- ๒๐ - 

 

(๒)  วิธีคัดเลือก ไดแก การจางที่ปรึกษา โดยผูวาจางประกาศเชิญชวนการวาจาง และ

คณะกรรมการดําเนินการจางจะพิจารณาคัดเลือกผูใหบริการที่มีขอกาํหนดเหมาะสมที่สุด เพื่อดําเนินการ

วาจางตอไป 
   

  ขอ  ๓๖  กอนดําเนนิการจางที่ปรึกษาใหเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานเสนออธิการบดี         

ตามรายการดังตอไปนี ้

(๑)  ขอบเขตวงงานรวมทัง้รายละเอยีดเทาที่จาํเปน 

(๒)  วงเงนิงบประมาณคากอสราง 

(๓)  ประมาณการคาจาง 

(๔)  กําหนดเวลาแลวเสร็จ 

(๕)  วิธีที่จะจาง และเหตุผลที่ตองจางโดยวิธนีั้น 

(๖)  ขอเสนออื่นๆ (ถาม)ี 

          เมื่ออธิการบดีใหความเหน็ชอบตามรายการที่เสนอแลว  ใหเจาหนาที่พัสดุดําเนนิการจาง 

ตามวิธีจางนัน้ตอไปได 
 

          ขอ  ๓๗  การจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง แตละครั้งใหอธกิารบดีแตงตั้งกรรมการดําเนินการจาง

โดยวิธีตกลงขึน้คณะหนึ่งจากพนกังาน ซึ่งประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย ๒ คน  

และควรมีผูทรงคุณวุฒหิรือผูชํานาญในกจิการนี้เขารวมเปนกรรมการดวย คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวน

ไมต่ํากวากึ่งหนึ่งของจํานวนทั้งหมดจงึจะดําเนนิการตามที่กาํหนดไวได 
 

         ขอ  ๓๘  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง มีหนาที่พจิารณาขอกําหนดของ

ผูใหบริการตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด และใหรายงานผลการพิจารณาและความเหน็พรอมดวยเอกสารที่ไดรับ

ไวทั้งหมดตออธิการบด ีผานหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุ 
 

          ขอ ๓๙ การจางที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตัง้กรรมการดําเนินการ

จางโดยวิธีคัดเลือก 

               คณะกรรมการดําเนินการจางโดยวิธีคัดเลือก ใหประกอบดวยประธาน ๑ คนและกรรมการอื่น

อีกอยางนอย ๒ คน และควรมีผูทรงคุณวฒุิหรือผูชํานาญในกิจการนี้เขารวมดวย 

          คณะกรรมการดังกลาวในขอนี ้ ตองมีจาํนวนไมต่ํากวากึ่งหนึง่ของจํานวนทัง้หมดจงึจะ

ดําเนนิการตามที่กาํหนดไวได 
 

 

 

 

 

 



- ๒๑ - 

 
การประกาศเชิญชวน      

          ขอ  ๔๐  การประกาศเชิญชวนการวาจางที่ปรึกษากระทําได ๓ วิธี คือ 

(๑)  ปดประกาศไวในที่เปดเผย 

(๒)  ประกาศทางสื่อสารมวลชน เชน ลงประกาศในหนงัสือพิมพ หรือประกาศทางวทิย ุ

กระจายเสยีง 

(๓)  สงประกาศไปยังผูมีอาชีพที่ประกอบธุรกิจดังกลาว 

                      การจะประกาศดวยวิธีใด ใหพิจารณาตามความจําเปนของกิจการและความเหมาะสม      

แหงทองถิน่เปนเรื่องๆ ไป 
 

          ขอ  ๔๑  ใหเจาหนาที่พัสดุจดัทําประกาศเชิญชวนโดยอยางนอยใหแสดงรายการดังตอไปนี้ 

(๑)  ความตองการดานรายละเอียดของงานจาง     

(๒)  กําหนดวนั เวลา สถานที่เปดและปดรับซองเสนองาน 

(๓)  เงื่อนไขและระยะเวลาการออกแบบ 

(๔)  กําหนดใหผูเสนองานวางหลักประกนัซองตามชนิดและจํานวนในขอ ๖๓ ขอ ๖๔ หรือ     

ขอ ๖๕ และใหมีเงื่อนไขวา ถาผูเขาเสนองานถอนการเสนองาน หรือไมไปทําสัญญากับมหาวิทยาลัย ภายใน

กําหนด มหาวทิยาลยัจะริบหลักประกนัซองหรือเรียกรองจากธนาคารผูค้ําประกันและสงวนสทิธิท์ี่จะถือวา        

ผูที่ไมไปทําสญัญากับมหาวิทยาลัยเปนผูทิ้งงานดวย 

(๕)  การวินิจฉัยของคณะกรรมการใหถือเปนเด็ดขาด 

 
การเสนองาน      

          ขอ  ๔๒  ผูใหบริการที่เสนองานการจางโดยวิธีคัดเลือกนอกจากจะตองสงขอเสนองานใหกบั

ผูวาจางแลว ยังตองยื่นหลกัฐานประกอบการเสนองานตอเจาหนาทีพ่ัสดุ ดังนี ้

(๑)  ขอกําหนดของผูใหบริการตามทีม่หาวทิยาลยักาํหนด  

(๒)  คุณวุฒิและประวัติการทํางาน หรือ จํานวนสถาปนกิและหรือวิศวกรที่ประจําและ          

ไมประจําแลวแตกรณี 

(๓)  หลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแลว 

(๔)  หลักประกันการเสนองาน 

          เมื่อการคัดเลอืกการวาจางเสร็จส้ินแลว ใหสงขอเสนอและหลักฐานตางๆ  ดังกลาวคืนแกผูให

บริการที่ไมไดรับการคัดเลือก 

 

 



- ๒๒ - 
 

           ขอ  ๔๓  คณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก มีหนาที่ดังนี ้

(๑)  เมื่อคณะกรรมการดําเนินการจางที่ปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกมาครบองคประชุมแลว             

จึงเปดซองเสนองานตามที่เจาหนาที่พัสดุมอบให 

(๒)  พิจารณาขอกําหนดของผูใหบริการตามทีก่ําหนดไวในสวนนี ้คุณวุฒ ิและประวัติ        

การทาํงาน หรือจํานวนสถาปนิกและหรือวิศวกรทีป่ระจําและไมประจํา แลวแตกรณี หลักฐานแสดงผลงาน      

ที่ไดเคยปฏิบัติมาแลวของผูใหบริการ และลงลายมือช่ือกํากับไวในใบเสนองานเพื่อเปนหลกัฐาน  

 (๓)  เมื่อไดพิจารณาเสร็จแลวเหน็สมควรดําเนนิการตอไปประการใดใหรายงานตออธิการบด ี

ผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุพรอมดวยหลกัฐาน  ตามปกติคณะกรรมการควรเสนอจางผูที่มีขอกําหนดเหมาะสม

ที่สุด เวนแตผูใหบริการดังกลาวไมสามารถรับงานในกรณีใดก็ตาม ใหคณะกรรมการเสนอผูใหบริการที่มี

ขอกําหนดเหมาะสมรายถดัไป 
 

  ขอ  ๔๔  อัตราคาจางที่ปรึกษา ใหเปนไปตามความเหมาะสมและประหยัด โดยคํานงึถึง

องคประกอบตางๆ เชน ลักษณะของงานที่จะจาง อัตราคาจางของงานในลักษณะเดียวกนัทีม่หาวิทยาลัย      

เคยจาง (ถาม)ี  

การจายเงนิคาออกแบบและควบคุมงาน ใหเปนไปตามอัตราดังนี ้

  (๑)  อาคารทีม่ีงบประมาณคากอสรางไมเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบหรือ   

คาคุมงาน อยางใดอยางหนึง่ในอัตรารอยละ ๒ ของวงเงินงบประมาณคากอสราง 

  (๒)  อาคารทีม่ีงบประมาณคากอสรางเกนิ ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท สําหรับในสวนที่เกนิ  

๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหจายคาออกแบบ หรือคาคุมงาน อยางใดอยางหนึง่ในอัตรารอยละ ๑.๗๕ ของวงเงนิ

งบประมาณคากอสราง 

  การจายเงนิคาออกแบบและควบคุมงานตามความในวรรคหนึ่ง  ไมรวมถงึคาสํารวจและ

วิเคราะหดินฐานราก 
 

การตรวจรับและรับมอบงาน      
          ขอ  ๔๕  ในการจางที่ปรึกษาแตละครั้ง ใหอธิการบดีแตงตั้งคณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน

เพื่อปฏิบัติการตามที่มหาวทิยาลยักาํหนด 

          คณะกรรมการตรวจและรับมอบงานประกอบดวยประธาน ๑ คน และกรรมการอื่นอีกอยางนอย 

๒ คน จากพนกังาน และควรใหมีผูทรงคณุวุฒิหรือผูชาํนาญในกิจการนั้นเขารวมเปนกรรมการดวย 

          คณะกรรมการดังกลาวตองมีจํานวนไมต่ํากวากึ่งหนึง่ของจํานวนทัง้หมด จึงจะดําเนินการ

ตามทีก่ําหนดไวได 
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         ขอ  ๔๖  คณะกรรมการตรวจและรับมอบงาน มีหนาที่ตรวจสอบหรือควบคุมงานจางวาถกูตอง

ตามเกณฑที่ระบุไวในสัญญา 

          เมื่อตรวจเหน็เปนการถูกตองครบถวนแลว ใหทําใบรับรองผลการปฏิบตัิงาน โดยลงลายมือช่ือ

ไวเปนหลักฐานอยางนอย ๒ ฉบับ มอบใหแกผูรับจาง ๑ ฉบับ และเจาหนาทีพ่ัสดุ ๑ ฉบับ เพื่อทําการเบิก

จายเงิน และรายงานใหอธิการบดีทราบ      

 
การแลกเปลีย่น 
ขอ  ๔๗  การแลกเปลี่ยนพสัดุของมหาวทิยาลยักับหนวยงานภายนอก ใหมหาวทิยาลัย กับ

หัวหนาหนวยงานนัน้ๆ ทําความตกลงกนั โดยความเหน็ชอบจากคณะกรรมการเงนิและทรัพยสิน 
 

ขอ  ๔๘  ในกรณีที่มหาวทิยาลัยไดรับเงินจากการแลกเปลี่ยนพัสดุใหนําสงเปนเงนิรายไดของ 

มหาวิทยาลยั 
 

ขอ  ๔๙  เมื่อมีการรับและจาํหนายพัสดุจากการแลกเปลี่ยน ใหลงทะเบียนพัสดุที่รับมาหรือ

จําหนายพัสดุนั้น แลวใหเจาหนาทีพ่ัสดุรายงานอธกิารบดีเพื่อทราบและสงใหสวนการเงินและพัสดุดําเนนิการ

ตอไป 
  

การเชา 
การเชาสงัหาริมทรัพย 
ขอ  ๕๐  การเชาสังหาริมทรพัยใหดาํเนนิการไดตามความเหมาะสมและจําเปน โดยใหนาํ

วิธีการซื้อมาใชโดยอนุโลม 
 

การเชาอสังหาริมทรพัย 
ขอ  ๕๑  การเชาอสังหาริมทรัพย ใหดําเนนิการโดยใหนาํวิธกีารซื้อมาใชโดยอนุโลม และให

กระทําไดในกรณีดังตอไปนี้ 

(๑)  เชาที่ดนิเพื่อใชประโยชนในมหาวทิยาลัย 

(๒)  เชาสถานที่ในกรณทีี่ไมมีสถานที่ของมหาวิทยาลยัหรือมีแตไมเพยีงพอ 

(๓)  เชาสถานที่เพื่อใชเปนทีพ่ักสําหรับผูมสิีทธิเบิกคาเชาทีพ่ักตามระเบียบของมหาวิทยาลัย   

ในกรณีที่ตองปฏิบัติงานในตางจงัหวัด 
 

การเชาซ้ือ 
ขอ  ๕๒  การเชาซื้อใหดําเนนิการไดตามความเหมาะสมและจําเปน โดยใหนาํขอกําหนด

เกี่ยวกับการซื้อหรือการจางมาใชโดยอนุโลม  
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การประกันภยั 
ขอ  ๕๓  การประกันภัย ใหดําเนนิการไดตามความเหมาะสมและจาํเปน โดยใหเชญิผูมีอาชีพ

ประกันภัยโดยตรงมาตกลงราคา ทั้งนี้ใหคาํนงึถงึประโยชนของมหาวทิยาลยัเปนสําคัญ โดยใหเจาหนาที่พัสดุ

ทํารายงานเสนออธิการบดีตามรายการดังตอไปนี ้ 

(๑)  เหตุผลและความจาํเปนที่จะตองประกันภัย 

(๒)  เงื่อนไขในการประกันภัย และระยะเวลาในการประกันภัย (ถาม)ี 

(๓)  รายละเอยีดของทรัพยสินหรือบุคคลที่เอาประกันภยัของมหาวทิยาลัย 

วิธีการประกันภัยใหนาํขอบังคับวาดวยวธิกีารซื้อหรือการจาง มาใชโดยอนุโลม  
 

 

การรับบริจาค 
ขอ  ๕๔  การรับบริจาคพัสดุจะกระทาํไดเมื่อพัสดุนัน้เปนประโยชนตอมหาวิทยาลยัและเปน 

การบริจาคใหโดยไมมีเงื่อนไขหรือมีเงื่อนไขแตไมกอใหเกิดผลเสียหายตอมหาวิทยาลัย โดยแตงตั้งคณะกรรมการ

ตรวจรับพัสดุจากการบริจาคเพื่อทาํหนาที่ตามหลักเกณฑวิธีปฏิบัตทิี่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินกาํหนด 

ทั้งนี้ใหเจาหนาทีพ่ัสดุจัดทําทะเบียนไวเปนหลกัฐาน  
 

อํานาจในการสั่งซ้ือหรือสัง่จาง 
  ขอ  ๕๕  ใหอธิการบดีมีอํานาจอนุมัติการจัดหาโดยไมจํากัดวงเงนิ และใหมีอํานาจอนุมัติในเรื่อง 

ดังตอไปนี้ 

  (๑)  แตงตั้งคณะกรรมการเพื่อปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดหาพัสดุทุกประเภท 

  (๒)  การยกเลกิการจัดหาแตละวิธ ียกเวนวธิีตกลงราคาซึง่กําหนดใหเปนอํานาจของหัวหนา 

เจาหนาทีพ่ัสดุ 

  (๓)  การขยายระยะเวลาการสงมอบพัสดุหรืองานจางตามขอผูกพนัในการจัดหา 

  (๔)  การแกไขเปลี่ยนแปลงสญัญา เวนแตกรณี การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาที่ตองเพิ่มวงเงิน

คร้ังละเกิน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณา และใหรายงาน   

สภามหาวทิยาลัยทราบ 

  (๕)  การบอกเลิกสัญญาทัง้หมดหรือบางสวน 

  (๖)  การสั่งงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา เวนแตกรณีวงเงินที่งด หรือลดคาปรับเกิน  

๑๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท ใหเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณา และใหรายงานสภามหาวทิยาลยั

ทราบ 
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   การจายเงนิลวงหนา 

ขอ  ๕๖  การจายเงินคาพัสดุหรือคาจางลวงหนาใหแกผูขายหรือผูรับจางจะกระทาํมไิด เวนแต

มีความจาํเปน มหาวทิยาลัยอาจใหจายเงนิลวงหนาได ในกรณีดังตอไปนี ้

(๑)  การซื้อหรอืการจางจากสวนราชการหรือหนวยงานในกํากับของรัฐ จายไดไมเกนิรอยละ  

๕๐ ของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๒)  การซื้อพสัดุจากสถาบนัของรัฐในตางประเทศ ใหจายตามที่ตกลงกับองคการระหวาง

ประเทศ 

(๓)  การชําระเบี้ยประกนัภัย จายไดเทาที่จายจริง  

(๔)  การบอกรับวารสารหรอืการสั่งจองหนังสือ หรือการจัดซื้อฐานขอมูลสําเร็จรูป (CD-ROM) 

หรือการจัดหาสื่อหรือวัสดุสารสนเทศอื่น ที่มีลักษณะจะตองบอกรับเปนสมาชิก เชน INTERNET จายไดเทาที่

จายจริง 

(๕)  การจัดหาโดยวธิีประมลูราคาจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของราคาซื้อหรือราคาจาง แตทั้งนี้

จะตองกาํหนดอัตราคาพัสดุหรือคาจางทีจ่ะจายลวงหนา ไวเปนเงื่อนไขในเอกสารประมูลราคาดวย 

(๖)  การจัดหาโดยวธิีพิเศษ ใหจายไดไมเกินรอยละ ๑๕ ของราคาซื้อหรือราคาจาง 

(๗)  การจัดหาตามแบบธรรมเนียมการคาระหวางประเทศใหกระทาํไดโดยเปดเลตเตอรออฟ

เครดิตหรือโดยวิธีใชดราฟต แลวแตความเหมาะสม 

   (๘)  พัสดุอ่ืนทีจ่ําเปนตองจายเงนิลวงหนาตามดุลยพนิิจของอธิการบด ี

 
สวนที ่ ๓ 

สัญญาและหลักประกัน 
 

สัญญา 
  ขอ  ๕๗  การลงนามในสัญญาในการจัดหาพัสดุตามขอบังคับนี ้ เปนอํานาจของอธิการบด ี 

และใหทาํเปนภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษตามตัวอยางที ่คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสิน กําหนด การทํา

สัญญารายใดถาจําเปนตองมีขอความหรือรายการแตกตางไปจากตัวอยางสัญญาที ่คณะกรรมการการเงนิและ

ทรัพยสินกาํหนด โดยมีสาระสําคัญตามทีก่ําหนดไวในตวัอยางสัญญาและไมทําใหมหาวิทยาลัย เสียเปรียบก็

ใหกระทาํได เวนแตอธิการบดีเห็นวาจะมีปญหาในทางเสยีเปรียบหรือไมรัดกุมพอ ก็ใหสงรางสัญญานัน้ไปให

คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินพจิารณากอน 

  ในกรณีจําเปนตองทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ  ใหทําเปนภาษาอังกฤษ แตตองมีคําแปล

ตัวสัญญาและเอกสารแนบทายสัญญาเฉพาะที่สําคัญเปนภาษาไทยไวดวย เวนแตเปนการทําสัญญาตาม

ตัวอยางที่คณะกรรมการการเงินและทรัพยสินกาํหนด ไมตองแปลเปนภาษาไทย  
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  ขอ  ๕๘  การจัดหาพัสดุในกรณีที่ไมตองทําเปนสัญญาตาม ขอ ๕๗ ซึ่งตองจัดทําเปนขอตกลง

เปนหนงัสือไวตอกันก็ได ในกรณีดังนี ้

  (๑)  การซื้อ การจาง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลงราคา หรือการจางที่ปรึกษาโดยวิธีตกลง

ที่มีวงเงินไมเกนิ ๑๐๐,๐๐๐ บาท 

  (๒)  การจัดหาที่คูสัญญาสามารถสงมอบพัสดุไดครบถวนภายในหาวนัทาํการของมหาวิทยาลัย 

นับต้ังแตวนัถดัจากวนัทาํขอตกลงเปนหนังสือ 

  (๓)  การซื้อโดยวิธพีิเศษตามขอ ๑๑ (๓.๑.๑) (๓.๑.๒) (๓.๑.๓) และ (๓.๑.๔)     

  (๔)  การจางโดยวิธีพเิศษตามขอ ๑๑ (๓.๒.๑) (๓.๒.๒) (๓.๒.๓) (๓.๒.๔) และ (๓.๒.๕) 

  (๕)  การเชา ซึ่งผูเชาไมตองเสียเงนิอื่นใดนอกจากคาเชา 

  ในกรณีการจดัหาซึง่มีราคาไมเกิน ๑๐,๐๐๐ บาท หรือในกรณีการซือ้หรือการจางซึ่งใช

วิธีดําเนินการตามขอ ๑๙ วรรคสอง จะไมทําขอตกลงเปนหนังสือไวตอกันก็ไดการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 
 

  ขอ  ๕๙  สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือที่ไดลงนามแลว จะแกไขเปลี่ยนแปลงมิได เวนแต

การแกไขนั้นจะเปนความจาํเปนโดยไมทําใหมหาวทิยาลัยตองเสียประโยชน หรือเปนการแกไขเพือ่ประโยชน   

แกมหาวทิยาลัย ใหอยูในดลุพินิจของอธกิารบดีที่จะพจิารณาอนมุัติใหแกไขเปลี่ยนแปลงได แตถามีการเพิม่

วงเงิน จะตองเสนอคณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเพื่อพิจารณาและใหรายงานสภามหาวทิยาลัยพิจารณา

แลวแตกรณีดวย 

  การแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือขอตกลงตามวรรคหนึ่ง หากมีความจําเปนตองเพิ่มหรือ     

ลดวงเงิน หรือเพิ่มหรือลดระยะเวลาสงมอบของหรือระยะเวลาในการทํางาน ใหตกลงพรอมกนัไป 

  สําหรับการจัดหาที่เกีย่วกับความมัน่คงแข็งแรง หรืองานเทคนิคเฉพาะอยาง จะตองไดรับ        

การรับรองจากวิศวกร สถาปนิกและวิศวกรผูชํานาญการ หรือผูทรงคณุวุฒ ิซึ่งรับผิดชอบหรือสามารถรับรอง 

คุณลักษณะเฉพาะ แบบและรายการของงานกอสราง หรืองานเทคนคิเฉพาะอยางนั้น แลวแตกรณีดวย 
 

  ขอ  ๖๐  ในกรณีที่คูสัญญาไมสามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงได และจะตองมีการปรับ

ตามสัญญาหรือขอตกลงนัน้ หากจํานวนเงินคาปรับจะเกินรอยละสิบของวงเงนิคาพัสดุหรือคาจางใหอธิการบดี

พิจารณาดาํเนินการบอกเลกิสัญญาหรือขอตกลงได 
 

การงดหรือลดคาปรับหรอืการขยายเวลาทําการตามสัญญา 
  ขอ  ๖๑  การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญาหรือ

ขอตกลงใหอยูในอํานาจของอธิการบดีที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้ 

  (๑)  เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของมหาวทิยาลยั 

  (๒)  เหตุสุดวิสัย 
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  (๓)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอนัใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย  

                 ใหมหาวทิยาลัยระบุไวในสญัญากําหนดใหคูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาวใหมหาวทิยาลยัทราบ

ภายใน ๑๕ วัน นับแตเหตุนัน้ไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาที่กาํหนดคูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อขอลด

หรืองดคาปรับ หรือขอขยายเวลาในภายหลงัมิได เวนแตกรณีตาม (๑) ซึ่งมีหลกัฐานชดัแจง หรือมหาวทิยาลยั

ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 
 

คาปรับ  
  ขอ  ๖๒  การทําสัญญาหรือขอตกลงเปนหนงัสือ นอกจากการจางที่ปรึกษาใหกําหนดคาปรับ

เปนรายวันในอัตราตายตัวระหวางรอยละ ๐.๐๑ - ๐.๒๐ ของราคาพัสดุที่ยังไมไดรับมอบ เวนแตการจางซึ่ง

ตองการผลสําเร็จของงานทัง้หมดพรอมกัน ใหกาํหนดคาปรับเปนรายวนัเปนจํานวนเงินตายตัวในอัตรารอยละ 

๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้น แตจะตองไมต่ํากวาวันละ ๑๐๐ บาท สําหรับงานกอสรางสาธารณูปโภคที่

มีผลกระทบตอการจราจร ใหกําหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ ๐.๒๕ ของราคางานจางนัน้ แตอาจจะ

กําหนดขั้นสงูสุดของการปรับก็ได ทั้งนี ้เปนอํานาจของอธิการบด ี 

  ในการทําสัญญาจางที่ปรึกษา หากมหาวทิยาลยัเห็นวา ถาไมกําหนดคาปรับไวในสญัญาจะ

เกิดความเสยีหายแกมหาวทิยาลยั ใหมหาวทิยาลยัผูจดัทําสัญญากาํหนดคาปรับเปนรายวันในอตัราหรือ

จํานวนเงนิตายตัวในอัตรารอยละ ๐.๐๑ - ๐.๑๐ ของราคางานจางนั้นไดตามความเหมาะสมและจําเปน 

  การกําหนดคาปรับตามวรรคหนึง่และวรรคสองในอัตราหรือเปนจํานวนเงินเทาใด ใหอยูใน

ดุลพินิจของอธิการบด ีโดยคํานึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุซึง่อาจมีผลกระทบตอการที่คูสัญญาของ

มหาวิทยาลยัจะหลีกเลี่ยงไมปฏิบัติตามสัญญา หรือกระทบตอการจราจร หรือความเสียหายแกมหาวิทยาลัย  

แลวแตกรณี 
 

หลักประกัน 
ขอ  ๖๓  หลักประกันซอง หลักประกันสัญญา หลักประกันขอตกลงเปนหนังสือ หลักประกัน

ผลงานและหรอืหลักประกนัการรับเงนิลวงหนา ใหใชอยางใดอยางหนึง่ ดังนี ้

  (๑)  เงินสด หรือ 

  (๒)  เช็คเงินสด ดราฟต หรือต๋ัวแลกเงนิทีอ่อกโดยธนาคาร ซึ่งสั่งจายในนามมหาวิทยาลัย       

ลงวนัที่ไมเกิน ๓ วันทาํการ หรือ    

  (๓)  หนังสือคํ้าประกนัของธนาคารภายในประเทศตามทีม่หาวิทยาลยักําหนด 
 

ขอ  ๖๔  หลักประกันในขอ  ๖๓  ใหกําหนดมูลคาเปนจาํนวนเต็มในอัตรารอยละ ๕ ของวงเงนิ

หรือราคาพัสดุที่จัดหาครั้งนัน้ แลวแตกรณี เวนแตการจัดหาพัสดุที่เห็นวามีความสําคัญเปนพิเศษจะกําหนด

อัตราสูงกวารอยละหาใหอยูในดุลยพนิิจของอธิการบดี   



- ๒๘ - 

 

ขอ  ๖๕  การกําหนดหลกัประกันสัญญาตามขอ ๖๓ จะกําหนดหลักประกันตามขอ ๖๓(๑) หรือ 

(๒) ควบคูกับหลักประกนัตามขอ ๖๓(๓) ก็ไดแตหลักประกันตามขอ ๖๓(๑) หรือ (๒) ตองไมนอยกวารอยละ ๕ 

ของหลักประกนัทัง้หมด 
 

  ขอ  ๖๖  ในการประมูลราคาซื้อหรือจางแตละครั้งที่มวีงเงินตัง้แต ๒,๐๐๐,๐๐๐ บาท กาํหนด 

ใหยื่นหลักประกันซองในการยื่นเอกสารประมูลราคา ในอัตราตามขอ ๖๔  
 

การคืนหลักประกัน 
  ขอ  ๖๗  ใหมหาวิทยาลัยคนืหลกัประกนัใหแกผูเสนอราคาคูสัญญาหรือผูค้ําประกนั ตาม

หลักเกณฑดังนี ้

  (๑)  หลักประกันซองใหคืนใหแกผูเสนอราคาหรือผูค้ําประกันภายใน ๑๕ วัน นับแตวนัที่ได

พิจารณาในเบือ้งตนเรียบรอยแลว เวนแตผูเสนอราคารายที่คัดเลือกไวซึ่งเสนอราคาต่ําสุดไมเกนิ ๓ ราย ใหคืน

ไดตอเมื่อไดทาํสัญญาหรือขอตกลง หรือผูเสนอราคาไดพนจากขอผูกพันแลว 

  (๒)  หลักประกันสัญญาใหคืนใหแกคูสัญญา หรือผูค้ําประกันโดยเร็ว และอยางชาตองไมเกนิ 

๑๕ วัน นับแตวันที่คูสัญญาพนจากขอผูกพันตามสัญญาแลว 

  การจัดหาที่ไมตองมีการประกันเพื่อความชาํรุดบกพรองใหคืนหลักประกันใหแกคูสัญญาหรือ  

ผูค้ําประกันตามอัตราสวนของพัสดุ ซึ่งมหาวทิยาลยัไดรับมอบไวแลว แตทั้งนี้จะตองระบุไวเปนเงื่อนไข               

ในเอกสารประมูลราคา และในสัญญาดวย 

 
สวนที ่ ๔ 

การลงโทษผูทิ้งงาน 
 

  ขอ  ๖๘  ผูที่เสนอราคาซึง่ไดรับการคัดเลือกแลวไมยอมไปทําสัญญา หรือขอตกลงในเวลาที่

มหาวิทยาลยักําหนด หรือคูสัญญาไมปฏิบัติตามสัญญาหรือขอตกลงนั้นโดยไมมีเหตุผลอันควร ใหรายงาน 

สภามหาวทิยาลัยเพื่อพิจารณาใหผูเสนอราคา หรือคูสัญญา เปนผูทิง้งานแลวรายงานสภามหาวทิยาลยั 

  ความในวรรคแรกใหนํามาใชในกรณีที่คูสัญญาของมหาวทิยาลยัไมปฏิบัติตามสัญญาให

ครบถวน โดยไมมีเหตุอันควร ในกรณีทีม่ีเหตุอันควรเชื่อไดวา มกีารกระทําโดยไมสุจริตหรือมีการสมยอมกนัใน

การเขาเสนอราคากับมหาวทิยาลยั ใหพิจารณาลงโทษผูเสนอราคาทีม่ีการกระทําดงักลาวเสมือนเปนผูทิง้งาน

และดําเนนิการตามขั้นตอนในวรรคหนึ่งโดยอนุโลม 

  เมื่อมกีารตีความวรรคหนึ่งและวรรคสอง มหาวิทยาลยัอาจขอความเห็นจากสภามหาวิทยาลัย 

เพื่อข้ึนทะเบียนรายชื่อผูเสนอราคาหรือผูรับจางที่จะไมใหเสนอราคาโดยกําหนดระยะเวลาดวยกไ็ด 

  



- ๒๙ - 

 
สวนที ่ ๕ 

การควบคุมและการจําหนายพสัดุ 
 

การยืม 
  ขอ  ๖๙  การใหยืม หรือนําพสัดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพือ่ประโยชนของมหาวทิยาลยัจะกระทํา

มิไดการยืมพสัดุประเภทใชคงรูปไปใชปฏิบัติงานหรือราชการ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร  

แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดยมหีลักเกณฑดงัตอไปนี้ 

  (๑)  การยืมระหวางหนวยงานของมหาวิทยาลัย ใหหัวหนาหนวยงานนั้น เปนผูอนุมตัิ  

  (๒)  การยืมกรณีอ่ืนนอกจาก (๑) ใหขออนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
 

  ขอ  ๗๐  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนัน้มาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย  

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดยีวกนั หรือชดใชเปน

เงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืมตามหลกัเกณฑที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

ขอ  ๗๑  เมื่อครบกําหนดยมื ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาทีแ่ทน มีหนาทีต่ิดตามทวงพสัดุที่ใหยมื 

ไปคืนภายใน ๗ วัน นับแตวนัครบกําหนด กรณีมิไดรับคืนใหรายงานอธิการบดีเพื่อส่ังการตอไป   
 

การควบคุม   
   ขอ  ๗๒  พัสดุของมหาวทิยาลัยไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหเจาหนาทีพ่ัสดุดําเนนิการดงันี ้

(๑)  ลงบัญชหีรือทะเบยีนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และแสดงรายการ    

โดยใหมหีลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบรายการดวย 

  สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกนัก็ได 

  (๒)  การเก็บรักษาพัสดุใหเปนหนาที่ของเจาหนาที่พัสดุเปนผูรับผิดชอบ ในการรับจายพัสดุให

มีหลักฐาน ใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตองตรงตามบัญชหีรือทะเบยีน  
 

  ขอ  ๗๓  การเบิกจายพัสดุใหผูที่ไดรับมอบหมายจากอธิการบดีเปนผูเบิก และใหหวัหนา-

เจาหนาทีพ่ัสดุ หรือผูที่รับมอบหมายเปนผูส่ังจายพัสดุ 
 

ขอ  ๗๔  ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิก และเอกสารประกอบ (ถาม)ี แลว

ลงทะเบียนทกุครั้งที่มีการจายแลวเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 

 

 

 

 



- ๓๐ - 

 
การตรวจสอบพัสดุประจาํป 

  ขอ  ๗๕  กอนส้ินเดือนกนัยายนทุกป ใหมหาวิทยาลัยแตงตั้งพนักงาน ซึ่งมิใชเจาหนาที่พัสดุ

คนหนึ่งหรือหลายคนตามความจาํเปน เพือ่ทําหนาที่ตรวจสอบการรับจายและตรวจนับพัสดุคงเหลือ ณ วันที ่ 

๓๐ กันยายน ดังนี ้ 

(๑)  วัสดุใหตรวจสอบการรบัจายตามบัญชีวัสดุประจําปงวดตั้งแตวนัที ่๑ ตุลาคมปกอนจนถึง

วันที ่๓๐ กันยายนปปจจุบนั และวัสดุคงเหลือ 

(๒)  ครุภัณฑ ที่ดิน ส่ิงกอสรางใหตรวจสอบตามที่ปรากฏในทะเบยีนการตรวจสอบพสัดุใหเร่ิม 

ในวนัทาํการแรกของเดือนตลุาคม เปนตนไป โดยรายงานผลการตรวจสอบตอมหาวทิยาลยัภายใน ๓๐ วัน

นับต้ังแตวนัเริม่ดําเนนิการตรวจสอบ เวนแตมีเหตุจําเปนใหขอขยายเวลาตออธิการบดี     
  

  ขอ  ๗๖  เมื่อมหาวิทยาลยัไดรับรายงานดงักลาวตามขอ ๗๕ แลว ปรากฏวามพีัสดุทีเ่ก็บรักษา

หรือที่ใชงานเกิดการชํารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไมจําเปนตองใชในการปฏิบตัิงานตอไป กใ็หแตงตั้ง

คณะกรรมการสอบหาขอเทจ็จริงขึ้นคณะหนึง่ โดยใหนาํความตามขอ๑๖ และขอ ๑๗ มาใชบังคบัโดยอนุโลม   

เวนแตกรณีที่เห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 

หรือดวยเหตุสุดวิสัย ใหอธิการบดีพิจารณาสั่งการใหดําเนินการจําหนายตอไปได 
 

  ขอ  ๗๗  ผลจากการสอบหาขอเท็จจริง เมือ่ปรากฏตัวผูตองรับผิดชอบใหดําเนินการ ดังนี ้

(๑)  กรณีที่สามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมได ใหแกไขซอมแซมโดยคาใชจายทั้งหมด

เปนของผูตองรับผิดชอบ 

(๒)  กรณีสูญไป หรือไมสามารถแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมได ใหผูตองรับผิดชอบชดใช

เปนพัสดุประเภท ชนิด ลักษณะ และขนาดอยางเดียวกนัหรือคลายคลึงกัน โดยมีสภาพเทยีบเทาพัสดุที่ไดชํารุด

เสื่อมไป หรือสูญไป หรือชดใชเปนเงินตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

กรณีชดใชเปนเงนิ ถาผูรับผิดไมสามารถชดใชไดภายใน ๓๐ วันนับแตไดรับแจงใหชดใช     

ผูรับผิดจะขอผอนผันชาํระเปนรายเดือนได แตจะตองชดใชใหเสร็จส้ินภายในเวลาไมเกิน ๑ ป หรือภายในเวลา

ที่มหาวทิยาลยักําหนดโดยจะตองทาํหนงัสือขออนุมัติตอมหาวิทยาลยักอน  

ในกรณีขอผอนผัน ใหผูรับผิดทําหนงัสือรับสภาพหนี ้พรอมทั้งเสนอหลักประกันที่เหมาะสม    

ไวเปนหลักฐานดวยถาผลการพิจารณาปรากฏวา จะตองหาตัวผูรับผิดดวย ใหอธิการบดีดําเนนิการตามระเบียบ

หรือขอบังคับของมหาวทิยาลัยที่เกีย่วของตอไป 

 

 

 

 



- ๓๑ - 

 
การจาํหนาย 

  ขอ  ๗๘  หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจําเปนหรือหากใชตอไปจะสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก ใหหัวหนาเจาหนาทีพ่ัสดุเสนอรายงานตออธิการบด ีเพือ่พิจารณาสัง่ใหดําเนินการตามวิธกีาร

อยางหนึ่งอยางใดดังตอไปนี ้

  (๑)  ขาย ใหดําเนนิการขายโดยวิธทีอดตลาดกอน แตถาขายโดยวธิีทอดตลาดแลวไมไดผลดี  

ใหนาํวิธทีี่กาํหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใชโดยอนุโลม เวนแตการขายพัสดุคร้ังหนึง่ซึ่งมรีาคาซื้อหรือไดมารวมกนั   

ไมเกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท จะขายโดยวธิีตกลงราคาโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได    

  (๒)  แลกเปลี่ยน ใหดําเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนทีก่ําหนดไวในขอบังคับมหาวทิยาลยั

ทักษิณ วาดวยการพัสดุ 

  (๓)  โอนหรือบริจาคใหแกสวนราชการ หรือองคการสาธารณกุศล ตามที่มหาวิทยาลัยให    

ความเห็นชอบ ทัง้นี้ใหมหีลักฐานการสงมอบและการรับมอบไวเปนหลักฐานตอกนัดวย  

  (๔)  แปรสภาพหรือทาํลาย    

  การดําเนินการตามวรรคหนึง่ โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน ๓๐ วัน นับแตวันที่อธิการบดีส่ังการ    
 

  ขอ  ๗๙  เงินที่ไดจากการจาํหนายพัสดุ  ใหนาํสงเปนเงนิรายไดของมหาวิทยาลัย  

 
การจาํหนายเปนสูญ 

  ขอ  ๘๐  ในกรณีที่พัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได  

หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดําเนนิการตามขอ ๗๖ ใหจําหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลกัเกณฑดังตอไปนี ้

  (๑)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อหรอืไดมารวมกนัไมเกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหอธิการบดีหรือผูที่

อธิการบดีมอบหมายเปนผูพิจารณาอนุมตัิ 

  (๒)  ถาพัสดุนัน้มีราคาซื้อ หรือไดมารวมกนัเกนิ ๕๐๐,๐๐๐ บาท ใหอยูในอํานาจของ

คณะกรรมการการเงนิและทรัพยสินเปนผูพิจารณาอนมุัติ 
 

การลงจายออกจากบัญชหีรือทะเบียน 
  ขอ  ๘๑  เมื่อไดดําเนินการตามขอ ๗๘ แลว ใหเจาหนาทีพ่ัสดุลงจายพสัดุนั้นออกจากบัญชี

หรือทะเบยีนทนัท ี   

สําหรับพัสดุซึง่ตองจดทะเบยีนตามกฎหมายใหแจงแกนายทะเบียนภายในระยะเวลาที่

กฎหมายกาํหนดดวย 

 

 

 



- ๓๒ - 

 
หมวดที่  ๓ 

บทเฉพาะกาล 
 

   ขอ  ๘๒  การพัสดุใดที่อยูในระหวางดําเนินการและยงัไมแลวเสร็จในวันที่ขอบังคับนี้ใชบังคับ  

ใหดําเนินการตอไปตามระเบียบที่ใชบงัคบัอยูเดิมจนกวาจะดาํเนนิการแลวเสร็จ หรือจนกวาจะสามารถ

ดําเนนิการตามขอบังคับนี้ได 

 

    ประกาศ   ณ   วนัที ่๑ เดือน สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๑ 

    

                               
                  (ศาสตราจารย ดร.สุจินต จินายน) 

        นายกสภามหาวิทยาลัยทกัษิณ 

 


